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DEL |:

Grundlaeggende information om
ERPO

Denne del af brugermanualen giver dig grundleeggende information om

Ejendomsregistreringsportalen (herefter ERPO), som er relevant for dig at
kende, inden du for alvor tager hul pa dit sagsarbejde.

Du vil bl.a. kunne finde oplysninger om adgang til ERPO, skeermopbygning og
navigation.

ERPO | Brugervejledning
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1.0 Log pa

ERPO er en online portal. Dvs. adgang til ERPO opnas via internettet.
| Abn din browser

2. Log pa erpo.dk med Nemld

’ o
1> ® Geodatastyrelsen

SIT-AD NemlLogin

Arbejder man med en sag i MIA, som man gnsker at feerdiggere i ERPO, sa findes der i MIA

en knap, der overfgrer sagen til ERPO. Pga. browsersikkerhed, sa er denne overforsel ikke
helt automatisk, men man anvises sagsgang under forlgbet.

2.0 Skarmbilledeopbygning

| ERPO er der sarligt to skermbilleder, som du vil udfere storstedelen af dit arbejde ud fra.
De to skerme beskrives derfor i det falgende, sa du far en indledende forstaelse for,

hvordan ERPO er opbygget. De to skaeermbilleder er henholdsvis Forsiden og Sagsvisningen.

2.1 Forside
Ved log in kommer du til forsiden, hvor du gverst (a) har mulighed for at sege efter én eller

flere specifikke sager og nederst (b) vil se en liste af sager, som tilpasses ud fra dine

sogekriterier. | midten (c) er et kortsggningselement, hvor du kan fremsgge sager via kort.

ERPO | Brugervejledning
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a | Segekriterier

. : Sagaudarbejder Sagsansvarl -
e ] @ swaen [ 0 0 s °
N e L T S— T —
vil th
i[5 B ST e— e o Nl e
@ mume 10 o o EXIEIEY
c » Mort - 0 valgte ejendomme
b Segeresultat
Opret sag Tillad mig at abwe alle sager m
SagsiD Refevirent red GSTJournaine, Sagstitel Sagstatus Filial
o ) - e (Rekyirent) - {Indsender] -
IR oo U2016-515%4 Forelabige sagscata  [kke Ik J0H1 L3Pfirmaet Hellemann & company 1
wdstillet beskikielsekrmvende Bjernkjer
‘Endringisag
| Abn JEUNIEES TCA0 201651591 Accepteset af Matrikuler sag 10H1 JOH1 LSPfirmaet Hellemann & company 1
tinglysningsretten Bjarnkjeer
[ w0026 U208-5159 Stedfwstet vivdirmk  Ejerlejlighediiag JOMY JOH1 LSPfirmact Nellomann & company 1
Bharnkjee
i
R woun TC403 U2016-51480 Mar 1 sagsbenandling  Matrikulaes sag JoH1 JoH1 Lsefivmaet Nedlemann & company 1
errigier
CEEIN [ - §1]2[3]4[5]6]7] ] (10 <]

Forsiden fungerer som et sgge- og oversigtsbillede. Nar du arbejder i ERPO, kan du til

enhver tid vende tilbage til denne side ved at klikke i menulinjen gverst til hgjre pa skarmen:

| 5agsbehandling » | Administration -

| | Seg/List sager

&

SP-XML upload

Hvis du arbejder inde pa en sag, vil du ogsa nemt kunne komme tilbage til forsiden ved at

klikke pa "Hjem” gverst til venstre ved siden af sagsnummeret:

Hjem

SagslD: 160000250 - Rekwvoref: 1710340 - Status: Startet - Sagskategori: Matrikulzr sag - Rekvirent: AAGE -

Sagsoversigt:

r Spgisag
» Fegrsituation
b+ Forandringer

» Eftersituation

¢ Sapshilag

ERPO | Brugervejledning




®e
2 ® Geodatastyrelsen

Sagslisten er inddelt i kolonner. Hvis du gnsker at skjule/vise kolonner, kan du klikke pa
”Kolonner” yderst til hgjre. Dermed vil du fa vist den samlede liste over mulige kolonner,

og med flueben kan du markere, om den enkelte kolonne skal vises eller skjules.

Segeresultat
+ Opret sag Tillad mig at abne alle sager m
SagsiD Rekvirent ref GSTJournalar. Sagstitel Sagstatus Sagskategori Sagmsarly Sagsarbejcer organisatiod ] o0
8000555 U2018-55166 d Ejerlejlished AAGET JoH1 LsPFirmaet | || Rekirent ref |
[ oo | 4 ¥ Modtaget Jerlejlighedssag Bjormiar 1 [] ©sTournalnr.
IR socoss10 testsag Startet Matrikulzer sag JOH1 JOH1 LSPfirmaet N Sagstitel
Bjernkjer | Sagstatus
m 80005450 Stedfaestet v/udtrask  Matrikuleer sag JOH1 JOH1 LsPfirmaet N Sagskategori
Bjernkjzer | sagsansvarlig (Rekvirent)
23 scoose Test af hj vidtraek  Ejerlejl JoHt JOH1 LSPfirmaet § [ | Sagsudarbeder (Indsender)
Bjernkjar | Organisation |
IR wcos30 Test af hjipetelster Stecfaustet viudtraek  Bygning pi fremmed  JOHT JOH1 LSPfirmaet NG B COmEETT
i T andindnirar Riarmiciasr
Jrganisation
g SagslD
wiliakl Rekwirent ref
iljeklagena
1 G5TJournalnr.
Wiljoklagena Sagstitel
1 Sagstatus
Wiljoklagend Sagskategori
. 1 Sagsansvarlig (Rekvirent
iljoklagena 8 Ig { !
1 Sagsudarbejder (Indsender) |
Viljoklagena Organisation
Viligklagenzvnet

Hvis du markerer en sag i sagslisten, vil teksten i den markerede linje blive red og du vi
nederst pa skarmen kunne se relevante oplysninger pa den markerede sag. Dvs. sagsreferat

samt dokumenterne tilknyttet sagen:

Sagsreferat Dokumenter
E'er\ejﬂ}nenssag Dokumenter fra indberetter
5 Jordstykke Ejerlejlighedsfortegnelse
1 Ejendomme Sag|D80005554-4-102-1.pdf
6 Dokumenter Generelle dokumenter herunder dokumenter dannet i miniMAKS
orandringer ntrolrapport
Fi dri Kontroll [}c
2 ENOPA kontrolrapport-2018.01.17-14.12.54.pdf
1 EOPEF kontrolrapport-2018.01.17-14.14.48. pdf

kontrolrapport-2018.03.06-15.21.49.pdf
agelsesrapport
\odtagkvittering-2018-03-06-15.21.56.eml

M

2
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Sagsreferat

Ejerlejlighedssag
Jordstykke
1 Ejendomme

6 Dokumenter
Forandringer
2 EWOPA

1 EOPEF

Dokumenter

Dokumenter fra indberetter
Ejerlejlighedsfortegnelse

SaglDB00D5554-4-102-1. pdf
Generelle dokumenter herunder dokumenter dannet 1 miniMAKS
Kontrolrapport

kontrolrapport-2018.01.17-14.12.54, pdf
kontrolrapport-2018.01.17-14. 14,48, pdf
kontrolrapport-2018.03.06-15.21.49, pdf

Modtagelsesrapport @
_ Modtagkvittering-2018-03-06-15.21.56.eml

Sa lenge en sag er markeret i sagslisten vil denne vaere rgd og den pagazldende sags

relevante sagsoplysninger vare synlige i bunden af skaermen. Musen vil dog samtidig markere
red, der hvor musen fokuseres.

2.2 Sagsvisning
pa din sag.

Nar du skal arbejde med en specifik sag, gores det fra sagsvisningen. Du er altsa klikket ind

Sagsvisningen bestar overordnet af tre dele. | venstre side har du en sagsoversigt (a), mens

hgjresiden er en kortoversigt (b). Arbejdet pa sagen foregar i menulinjen (c) over
kortvisningen.

ERPO | Brugervejledning
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# Forside » Sags ld 80005921 Udarbejd sag - Bflag -  Geometri-  Kontrol - Horing/Udstilling - Registrering - c

a | sagsoversigt: Kortvisning: b

11 5927480 i B Mlasever periepghedstistand  Stoctemateriale
\ Farstustion EES e LI
Forandringer Lirpar

» Eftersituation

"
=
Sagsbilag @) oA
o I enarnges
# @ Stomamnatirizie

Sagsoversigten

Sagsoversigten giver dig et overblik over det arbejde, der allerede er foretaget pa sagen.
Dvs. du kan i sagsoversigtet fa et overblik over, hvad der hidtil er dokumenteret pa sagen.
Du kan folde de enkelte omrader (Farsituation, eftersituation mv.) i sagsoversigten ud og fa

listet elementerne under hver overskrift.

Hvis du markerer et element under én af overskrifterne, vil du nederst i din sagsoversigt fa
vist detaljerne. F.eks. kan du folde "Fgrsituation” ud (1), markere linjen, du gnsker at se

detaljer for (2) og dernast nederst se detaljerne for det markerede (3):

Sagsoversigt:

» Segisag

Farsituation <— I
- Ejendomme for (2)
» BFE nr.9422886(5)

» Forandringer
» Eftersituation

» Sagsbilag

BFE ejendomsnr.: 1405921

Lebenummer: Ukendt o 3
Opdelt i ejerlejligheder: Nej )
Jordstykker iejendommen: Ukendt

39d Den mellemste Del, Skaeve

7c Den sydvestlige Del, Torslev

7e Den sydvestlige Del, Torslev

9b Den sydvestlige Del, Torslev

10m Den sydvestlige Del, Torslev

SFE-registrering: Ukendt
Landbrugsejendom
Adresse vektor oprettet: Nej

ERPO | Brugervejledning 8
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Kortoversigten

Ligesom sagsvisningen giver kortvisningen dig et overblik over det arbejde, der allerede er
foretaget pa sagen. Dvs. du kan i kortoversigten fa en visualisering af de forandringer, der

hidtil er dokumenteret pa sagen.

Kortet kan vise dig Det valgte kortudsnit delt op i produktionsdata, fordata, efterdata,
forandringer, matrikelnumre og stottelag. Efterdata, forandringer, stottelaget: Skarmkort og
matrikelnumrene for efterdata vises default, mens fordata, produktion og @vrige stottelag

kan tilvelges manuelt.

Under produktion, ferdata, efterdata og forandringer kan lag med matrikulere elementer

teendes og slukkes (f.eks. matrikelskel, jordstykker osv.):

Map Content - B

o Produktion
# ([ Ferdata
P 5 [FEfterdata
A [# Matrikelnummer
I Delnummer
Feelleslod/andele
|[@]Matrikelskel
| Skel punkter
|[[]Temalinje
| @] Temaregistreringer
[¥]Jordstykkeflade
[ samlet fast ejendom
[ Byagning pd fremmed grund (punk
Ejerlejligheds|od
& [ Endringer
4 |_][¥ Stettemateriale

B EE R

Som markeret herover, kan du folde de enkelte elementer ud (og ind) og dernaest vaelge ved

markering med flueben, om kortlaget skal vises.

Under matrikelnumre kan du valge at se matrikelnumre i fersituationen, eftersituationen,

eller begge.

Under stottemateriale kan du ud over skarmkort vaelge andre lag, der har relevans for
udarbejdelse af en sag. Eksempelvis kan navnes: ortofoto, adresser, fredninger, forureninger,

vejforhold, beskyttelseslinier, planforhold og gamle malebordsblade.

ERPO | Brugervejledning 9
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1: 192688 @

Measuremeants EEStlcaily]
i =
o
A £ & =
'Y
+ Y
- 3 I-_."
v
o %
‘).
X:570375.66 ¥:6355036.8

Bemark: stottematerialet deaktiveres igen pa sagen, ndr du forlader sagsvisningen.

Menulinjen

Arbejdet med sagen foregar i menuen over kortoversigten.
- Rekvirent: AAGE1 - Filial: company 1

e Udarbejd sag ~ Bilag~ Geometri~ Kontrol~ Hering/Udstilling ~  Registrering ~
Kortvisning:

“ Measurements llwil ]
Map Content B 1: 5927480 @ i e [ nAktwér Ejerleflighedstilstand  Stettemateriale

2 2 & =

& Produktion . + -0 AR
8 (J[[Fardata
o @ Efterdata . + .
4 ()[#Endringer
# )& Stettemateriale

Dyvs. det er fra denne del af skaermen, du har mulighed for at tilfoje al relevant

dokumentation til sagen; f.eks. importere geometri fra CAD, tilfaje BFE, registrere
forandringer, oprette/importere dokumenter, indstille til hering mm.

ERPO | Brugervejledning
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3.0 Navigation & Anvendelse

Generelt foregar navigationen i ERPO via knapper og lister.
Eksempler pa knapper:

Eksempler pa lister:

Udarbejd sag » | Bilag~ Geomet
Rediger sag
Tilknyt/fjern BFE til/fra

— sag
Sagsbehandling ~ | Administration ~ !

i Tilfej Forandring
Seg/List sager

Ejerle)
SP-XML upload &

Aflys, annuller eller slet
sag

Vis sagsheendelser

Bemerk: nogle knapper er tekstknapper, mens andre har ikoner. Ved knapper med ikon, er der
mouse-over. Dvs. hvis du ferer musen hen over knappen, vil der poppe en lille forklaringstekst op;

F.eks. "Opret sag”.

Enhver handling og navigation i ERPO kan foretages via sidanne knapper og lister. Enkelte

navigeringer kan gores anderledes:

ERPO | Brugervejledning 11
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Navigation til forsiden fra sagsvisningen kan til enhver tid foretages ved at klikke pa

”Hjem” gverst til venstre ved siden af sagsnummeret:

SagslD: 160000250 - Rekv.ref: 1710340 - Status: Startet - Sagskategori: Matrikuler sag - Rekvirent: AAGE

Sagsoversigt:

Sog i sag

Fersituation

Forandringer

Eftersituation

Sagshilag

Nar der arbejdes i en sag via menupunkterne, hvorved en dialogboks vil abne, vil du altid

kunne komme tilbage til sagsoversigten ved at klikke pa knapperne ”Luk”, ”Annuller” eller

’,Gem’,.

m Annuller m

Browserens tilbageknap er ikke aktiv, da navigation med denne kan medfere utilsigtede

handelser.

Navigatio i liste. Nar du i en liste (f.eks. en liste med sager) vil markere, hvilken du vil

arbejde med, klikker du pa den relevante linje. Du vil derved kunne se, at teksten i den

markerede linje bliver red. Red markering betyder at du nederst pa siden vil kunne se

relevante oplysninger om sagen under sagslisten.

Segeresultat
SagsiD Rekvirent ref GSTJournalnr. Sagstitel Sagstatus Sagskategori Sagsansvarli Sagsudarbejder Organisation Filial
{Rekvirent) (indsender)

m 80006004 Startet Ejerlejlighedssag JoH1 JOH LSPfirmaet Nellemann & company 1
Bjornicjer

m 80005945 MU-100094677 Startet Matrikulzer sag JOH1 JOH1 LSPfirmaet Nellemann & company 1
Bjornker

m 80005890 Stedfeestet v/udtrek  Ejerlejlishedssag JOH1 JOH

LsPfivmaet Nellemann & company 1
o

Bjernkjae

ERPO | Brugervejledning
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Alle menupunkter i ERPO er synlige, men kun de menupunkter, som er relevante for dig i
den aktuelle situation, vil vere aktive. Dvs. du i listerne vil kunne se, at menupunkter er

enten gra eller sorte, og du vil kun have adgang til at klikke pa de sorte:

iring/Udstilling ~ [ Registrering =

Opret eller rediger
felgeseddel

—  Opret og signer
registreringsanmodning

| I
|

Det er i en browser muligt at abne flere sessioner af ERPO. Dvs. du kan risikere at have

ERPO abnet i flere tabs/vinduer. Det er ikke hensigtsmassigt, at have flere sager aben, da

det kan give anledning til forvirring, da forskellige browservinduer og -tabs kan vise noget
forskelligt

Obligatoriske felter: | skarmbilleder, hvor der skal udfyldes data kan der vare feltter, det
er obligatorisk at udfylde. Disse vil vaere markeret med red stjerne.

Sagskategori %* Valg

Sagsudarbejder *

AAGE o

En vejledningstekst kan fremkaldes med spergsmalstegnet til hgjre for eller over et felt.

Fejl i felt: Hvis et felt er udfyldt med en ikke lovlig vaerdi, eller et obligatorisk felt ikke er

udfyldt nar et felt forlades eller data gemmes, vil feltet vare markeret med en red ramme,
og en vejledende besked vil fremkomme under feltet.

Ejerlejlighedsnummer feltet skal udfyldes med en vaerdi

Teeller feltet skal udfyldes med en numerisk vaerdi

ERPO | Brugervejledning
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DEL 2:
Sagsarbejdet i ERPO

Denne del af brugermanualen giver dig en indfering i sagsarbejdet i ERPO.
Indledningsvis vil du kunne lzese om sagsoprettelse herunder henholdsvis
oprettelse af ikke matrikuleer sager og matrikulaere sager. Dernaest opdeles
vejledningen med udgangspunkt i sagskategorier — matrikulzrsag, ejerlejlighed,
BPFG (inkl. bygning pa havet) samt kombinationssag. Herefter findes en
vejledning i de elementer af sagsarbejdet, som er ens pa tvars af sagskategorier.
Slutteligt gives en gennemgang af firmaadministrationsmodulet.

4.0 Opret ny sag

Formalet med at oprette en ny sag i ERPO er at fa oprettet en opgave og efterfelgende
tilknytte de nedvendige registeroplysninger og geometriske data, som sagen omfatter. Alle

sager skal oprettes i ERPO og sendes via ERPO til Geodatastyrelsen.

Der kan i ERPO oprettes og arbejdes med forskellige typer af sager. Denne brugermanual
inkluderer matrikulare sager, ejerlejligheder og bygning pa fremmed grund (inkl. bygning pa

havet).

4.1 Opret en ikke-matrikuler sag i ERPO

Du opretter en sag fra forsiden via knappen "Opret sag” lige over din sagsliste:

Segeresultat

+ Opret sag Tillad mig at dbne alle sager

SagsiD Rekvirent ref GSTJourn

2R so00s045 MU-100094677
[ Abn JEREEEN

Nar du klikker pa "Opret sag”, fores du til et nyt billede, hvor du skal udfylde overordnede

sagsoplysninger:
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L
f"b) ® Du er logget ind som JOH1 - Akterld 200001485
RN P

Geodatastyrelsen
Sagsbehandling -  Administration «

Opret sag

Sagskategori % |Vaetg ‘ ©  FRekvirentreference | | @
Sagsudarbejder ¥ [JOH1 | @ sewsansvarte * |Joht |
Sagstitel | ‘ o

Filial [Veete | @

SagsiD [1kke tildett endnu \ GSTjournalnr. [ ke tildett endnu |

< Tilbage Vissag el ]

9

”Sagskategori”, ”Sagsudarbejder” og ”Sagsansvarlig” er obligatoriske felter, som skal
udfyldes, ferend sagen kan gemmes. De udfyldes som standard med den bruger, der er

logget ind.
SagsID er et unikt nummer, som tildeles automatisk i det gjeblik, du gemmer sagen.

GST journalnr. er ligeledes et unikt nummer. GST journalnr. fremgar af sagen, nar sagen har

vaeret modtaget af GST og journaliseret.

Nar du har udfyldt felterne og gemt sagen (klik pa "Gem”), vil "Vis sag” blive aktiveret. Nar

du klikker pa "Vis sag”, feres du ind pa den nyoprettede sag.

4.2 Opret en matrikuler sag i ERPO (MIA sag)

Alt forberedende arbejde ved matrikulere sager foretages i MIA. Derefter overferes MIA
sagen til ERPO. Sagen oprettes i ERPO, nar der udtraekkes matrikulere data fra MIAs
Distributionsserver, og der etableres dermed en plads og et sagsnummer i ERPO.

Typisk overfares MIA sagen til ERPO ved en funktionalitet og knap i MIA til overfersel. Der
er ligeledes en knap i MIA, hvormed du kan abne den pageldende sag i ERPO og arbejde

videre her.

| MIA findes en knap, der overforer sagen til ERPO:
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Sag Administration Importfeksport GST Udfer kommande Hijzelp
D@ XS ZI

MJ.nr.:Elﬂlﬁl-PS-Sag: Udstykningsplan v. Risskov Arhus 6pu, 6pv, 6px, 6dr Vejlby By, Risskov IEN =

Spaekriterier
Sag Referencer Import/eksport Funktioner Dokumenter GST Eksterne programmer Hijzelp

Sager Igangvaerd | H | gl ‘
Landinspektar j.nr.

. Sag
Sagstitel

Landinspekter j.or. 2141161-P5 [T Arkiveret fibn zendringsliste ] [ Abn kortvindue ] [ Uplo*sag ]
Note
Sagstitel Udstykningsplan v. Risskov Arhus 6pu, 6pv, 6px, Ansganinger breve
GSTJournalnr
Mote Afsendelsesdato ‘Modmger |Note -
Rekvirent 17-04-2018 Kort & Matrikelstyrelsen SP g send|
Exme 17-04-2018 Kort & Matrikelstyrelzen SP & send
Rekvirent [] 17-04-2018 Kort & Matrikelstyrelsen 5P ej send'
= X - 18-04-2018 Kort & Matrikelstyrelsen 5P ej send
Landinspektar j.or. |Sagshtel Kendelse /dom I, o "“H‘m,n?‘m,mn o ﬂ‘] I .
2167065-slet Radyret [ Alle 2endringer er omfattet af kendelse/dom d G
2is1i6175 Usiringspia
11111 Ansvarligt kontor j MIA-dokumenter
m Sagsansvarlig ABKI | Aage kirk Dato Tz Navn
Es: i Status 17-01-2018 | sk tisk redeggrelse | Sk tisk redegarelse
5 . . )
0 Udfertdato |5131L|s 17-01-2015 | Indleegningskort Indlzegningskort 1
N N 17-01-2018 | Bvrige Skel under tilblivelse uplo
4 sag4
3 sagnr 3
2 test 2
1 1

Ejendomsaplysninger
Downloaddato | Ejendomme -
16-01-2018 | Matr.nr. 62 m.fl. Vejlby By, Risskov
16-01-2018 Matr.nr. 17g Vejlby By, Risskov

16-01-2018 Matr.nr. 21g Vejlby By, Risskov
1AN1.9N1R Mzt nr T Wailhu Ry Rieclone

Nar der klikkes pa denne fremkommer felgende 3 valgmuligheder:
I. Indsend fuldstendig sagspakke
2. Alene indsendelse af supplerende dokumenter
3. Dan gvrige ansggninger / breve.
Ved forste overforsel fra MIA til ERPO valges altid forste mulighed, altsa ’Indsend

fuldstaendig sagspakke’.

Der udferes nu en kontrol af sagen, der verificerer hvorvidt sagen er klar til videre

behandling i ERPO. Er dette tilfeelde, dannes skematisk redegorelse, der skal godkendes.

Herefter dannes sagspakke, og en browser abnes for ERPO. Pga. den sikkerhed, der er
implementeret i de 3 gengse browsere, som ERPO er testet med, kan sagspakkerne ikke
automatisk overfgres. Sagspakken gemmes som fil pa den lokale PC. Og skal derefter
importeres i ERPO. Til hjelp med dette bliver man ledt ind i folgende dialog i ERPO, hvor

der skal kopieres en fillokation, sa sagspakken kan indlzses.
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- . - Sagsudarbejder . Sagsansvarlig

o Raeslatea |\."a:_|g | o {Indsender) |“II&EIg | o {Rekvirent) IE
:l Upload SP-XML fra MIA til LSP Portal
_‘10 -

o o Herunder er vist hvor SP-XML filen er placeret pa din pc.
lenb er det af sikkerhed: ige arsager ikke muligt at overfgre denne filplaceging til upload funktionen.
Det kan dog geres ved at copy(ctrl+c)/paste(ctrl+v) filplaceringen til feltet, der frerr%nmer forneden nar knappen "Veelg fil" aktiveres.
Sazs ID * |1m130254
Vaelg filer
alle sager
GSTlournalnr. 3 Indkomstd:
Annuller

Bjgrnkjzr
(1ofa) [ 4| 10 B

Har du senere rettelser til sagen i MIA, skal sagen overfgres pa ny. Dermed overferes dine
rettelser fra MIA og slar igennem i ERPO.
Herefter vil arbejdet med en matrikular sag vere det samme, hvad enten du har overfort

rettelser eller importeret sagen fra MIA.

MIA sag - importer sag som SP-XML

En MIA sag kan ogsa gemmes som SP-XML og senere importeres i ERPO. | disse tilfelde skal
du importere din MIA sag til ERPO, hvilket gores fra ERPO via menupunktet

”Sagsbehandling” gverst til hgjre:

Sagsbehandling - | Administration -

Seg/List sager
5P-XML upload

Retur til sag

Nar du her klikker ”SP_XML upload, vil du fa flg. pop up:
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JaEdLiLen

| v D JUL AL .

|
b Upload SP-XML fra MIA til LSP Portal
ER

sagsip ¥ [ |

Veelg filer

Annuller

Her indtaster du SagsID (eller indsztter, hvis du har kopieret) og klikker ”Sgg”. Du vil
derefter fa en meddelelse om, at du nu kan vzlge din fil til upload, og at filen automatisk vil
blive lagt pa det indtastede SagsID. Knappen "Vzlg fil” er samtidig blevet aktiv, og nar du
klikker, vil dit lokale dokumentbibliotek abne, sa du kan valge den rette fil. Klik dernzest

”Upload”. MIA-sagen importeres dermed til ERPO, og du vil fa en meddelelse pa skarmen,
nar importen er gennemfgrt. Du vil ogsa kunne se pa sagen, at "Rekvirent Ref” er udfyldt,

nar sagen er importeret.

Har du senere har rettelser til sagen i MIA, skal du importere din fil pa ny. Dermed
overferes dine rettelser fra MIA og slar igennem i ERPO.

Herefter vil arbejdet med en matrikular sag vere det samme, hvad enten du har overfort
eller importeret sagen fra MIA.

5.0 Matrikulaer sag

Nar en matrikuler sag er overfort fra MIA til portalen, skal sagen ferdiggeres for den kan
indsendes til GST. Folgende udferes i ERPO:

Signering af bilag

Udstilling af data i Geodatabanken.

e Udarbejdelse af udstykningskontrolskema og hering hos kommune.

Endvidere kan der her arbejdes med bilag, hvis der opstar et behov.

Bilag fra indberetter, der indgar i sagsbehandling hos Geodatastyrelsen, skal signeres af
beskikket landinspekter, for sagen indsendes til sagsbehandling. Bilag signeres gennem

menuen Bilag > Signer sagsbilag. Funktionaliteten er beskrevet detaljeret i afsnit |5

ERPO | Brugervejledning
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Sagsdata skal udstilles i Geodatabanken, for sagen kan indsendes eller sagen kan sendes til
hering hos kommune. Udstilling af data foretages med menupunktet Hgring/udstilling >
Initier udstilling af data. Punktet er nermere beskrevet iafsnit 9.
5.1 Udstykningskontrolskema
Udstykningskontrolskema (herefter UKS) for matrikuleere sager oprettes og udfyldes i

ERPO. Herefter sendes UKS til godkendelse hos kommunen, som ligeledes udferer

godkendelsen i ERPO. For at kunne oprette UKS pa din matrikulare sag, skal sagsstatus
vere én af flg.:

Stedfestet ved udtrak

Forelobige sagsdata udstillet

e Afventer indsendelse til registrering

e Revision udsat — Sagen hjemsendt

e Afventer svar fra kommunen

Bemark: Du kan ikke oprette UKS pd sagen, forend data er udstillet,. Hvis data ikke er udstillet,

ndr udstykningskontrolskema forseges oprettet, dbnes der en diaglog, hvor man bliver bedt om at
foretage udstilling.

Oprettelsen og arbejdet med UKS foregar via menupunktet ”Haring/Udstilling”:

Haring/Udstilling ~ | Registrering

Initier udstilling af data

Opret eller rediger L
udstykningskontrolskema

th
Ajourfgr BBR -
—IE

Nar du klikker ”Opret eller rediger udstykningskontrolskema”, abnes et nyt vindue med
UKS:

ERPO | Brugervejledning
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SagsID: 170000108 - Rekwref: MU-100084723 - Status: Stedf=stet v/ustrask -Titel: Lav Ukt indsending t kommune - Sagskategori: Matrikulesr sag - Rekvirent: STIG_LAND - Filial: Lsefirmaet Nellemann & sjamikjar

e ] e Sermasates on

Udstykningskantrolskema

Lang

jon om, tvordan den forelagte =

signer VR se

Annuller Kopier skema

Sagsoplysninger
Areslanvendelse

Bilag

20 [ e

1. Lov om planlzzgning Abnb ’
n besvarelse

2 Lovom mijpwrdering =
af planer og programmer n besvarelse
‘oz af konkrete projekter =
vvm)

3. Lovom offentiige veje
Abn besvarelse

4. Lov om private
fliesveje Abn besvarelse

5. Bygzeloven o
bygningsraglement 2018 Abn besvarelse

7. Husdyrorugsioven
Abn besvarelse

& Jordforureningsioven
Abn besvarelse

a
Maturbeskymielsesioven Abn besvarelse

10. Museumsloven
Abn besvarelse

3

Miljgbeskyttelsesioven Abn besvarelse ‘
.

Kystbeskyttelsesloven Abn besvarelse

g
°
g
P
i
i

Slet skema Genabn skema Vis udkast Signer og godkend 5 Gem ogluk

Annuller

Da UKS dbnes i et nyt vindue, har du mulighed for samtidig at laese i din sag, hvis du har brug
for at finde oplysninger der i forbindelse med udfyldelsen af skemaet. Kontroller den

korrekte kommune er pafert.

Skemaet indledes med information om kommune, status for skemaet og introduktionstekst
med yderligere hjelpetekst, ved klik pa spgrgsmalstegnet.
Herefter folger Kommunalbestyrelsens godkendelse: Her vil du kunne se, nar UKS er

godkendt af kommunen.

Selve skemaet til udfyldelse er opdelt i fire sektioner: Sagsoplysninger, Arealanvendelse, Bilag
og love. Sektionerne for Sagsoplysninger, Arealanvendelse og Bilag kan foldes ud og ind, ved

tryk pa det trekantede ikon

Forste gang et UKS abnes, vil skemastatus vare 'tom’. Nar skemaet gemmes, vil dette
&ndres til 'Under behandling af Landinspektar’. Nar skemaet er indsendt til kommune,

a&ndres status til 'Under behandling af kommune’. Hvis kommunen sender skema retur pga
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manglende informationer vil status vere 'Under genbehandling af Landinspekter’ og nar
skema er godkendet, vil status veere ’'Godkendt’. Du kan ikke rette i skemaet, nar status er
’Under behandling af kommune’ eller 'Godkendt’. Bemzrk, at udseende af skema andres,

nar skemaet har veret forbi kommune, dette vil blive beskrevet senere.

For at kunne udfylde UKS, skal du klikke i det pagzldende felt du gnsker at udfylde og feltet
bliver hermed aktivt sa du kan skrive i det. Bemzrk visse felter vil veere markeret med red
stjerne, hvilket betyder at disse felter skal udfyldes.

Nogle felter har definerede krav til din besvarelse. Lever din besvarelse ikke op til disse

krav, vil feltet blive markeret med redt, og du vil fa en meddelelse om, hvad du mangler i din

besvarelse.

Nar du er ferdig med dit arbejde, skal du klikke "Gem”. Hvis du forsgger at navigere vaek
fra visningen uden at gemme, vil du fa en advarsel, der minder dig om at gemme arbejdet.

Nar sektionen for sagsoplysninger foldes ud, vises dette billede:

Sagsoplysninger

Sagstitel Lav UKS til indsending t kommune:

sagsbeskrivelse:

500 Resterende tzgn
Landinspektgr firma Landinspektgr kontor:

Lspfirmaet Nellemann & Sjgemijzer

strandvejen 18

Tt F-nummer: 0
CVRnr- 10100387

Ans; drgrends dre komi r: . .
nsagning vedrarends andrs kemmune: Frederikshavn Kommune Vis udstykningskontrolskema for anden kemmune

Ejendomme fer forandring:

sapsznsvarlg Landinspektgr

Ejendomme fter forandring:

BFENE.:: 0422886 - Landbruz Adresser: Erandersleve] 206 BFENF.: 8422886 - Landbrug
73 Den sydvestlize Del, Torslev
-7g Den sydvestlige Del, Torslev
-8m Den sydvestiige Del, Torsiey
-21b Den sydvestiige Del, Torslev
Ejendomsoplysninger: -1eD

adresse Brandersiews] 205
72 Den sydvestiee pel, Torse

-7c Den sydvestlige Del, Torslev

~7g Den sycvestiize Del, Torslew

S Den syduestize Del, Torsle

~21b Den sydvestize Del, Torsle

BFENE: 1405821 - Landbrug Adresser: RossnvEngsve] 8, 8750 @stanr ~Le Den nordgstiige Del, Jerslev

384 Dan malemste e, Sk
~7c Den sydvestiige Del, Torslev
~7e Den sydvestlige Del, Torsiev
-ab D sydvestiss el Torsiew
~10m Den sydvestis= Del, Torsiey

reistlige Del, Jerslew

BFENC.:: 1405921 - Landbrug Adresse:: Rosenvangsvej 5, 9750 @stervrd
-39d Den mellemste Del, Skave

-7 Den sydvestlige Del, Torslev.

-5ib Den sycvestiize Del, Torslew

-10m Den sydvestige Del, Torslew

Matrikulzre forandringer: L x Arealoverfursel

Andre bemzrkninger til sagen

500 Resterends tegn

Intemns komentarer:

50D Resterende tazn

Sagstitel, Sagsansvarlig Landinspekter, Ansggning vedrgrende andre kommuner,

ejendomsoplysninger og Matrikulere forandringer udfyldes fra sagen data. Hvis der er
oprettet UKS for andre kommuner, vil der vare en knap for at vise UKS for disse.
Der er tre felter til udfyldelse:

Sagsbeskrivelse: Her laves en opsummering af udstykningen, sa kommunen hurtigt kan danne

sig et overblik over sagen.
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Andre bemzrkninger til sagen: Her har du mulighed for at tilfaje bemaerkning, som du finder
relevante for sagen, men som ikke hgrer hjemme i en specifik gruppe i UKS.

Interne kommentarer: Her kan skrives interne kommentarer, som kun er synlige for dig og
dine kolleger i samme filial/organisation. Dvs. disse kommentarer sendes ikke til kommunen.
Du kan dermed benytte dette omrade til at dele oplysninger, kommentarer o.a. med dine

kolleger.

Nar sektionen for arealanvendelse foldes ud, vises dette billede:

Areslanvendeise
Amendelse: Bebygzeise:

Aktuel Fremtidig Alctuel Fremtidig

500 Resterende tegn & |300Resterende tegn 4 500 Resterende tegn & 500 Resterende tegn *

I

500 Resterende tegn & 500 Resterende tegn 4 |30 Resterende tegn & 500 Resterende tegn *

Ovesfort are
Delnummer: []

Resteiendomme

BFE: 1405521

32d Dan mellemste Del, skave
7e Den sydvestige Del, Torsley
gb Den sydvestlige o, Torslev
10m Den sydvestiige Del, Torslev

Adresse: : Rosenvangsvej 9, 5750 Pstervra

72 Dan sydvestige Del, Torsler
7c Den sydvestiige Del, Torslev
7g Den 2 Del, Tor

8m Der 22 Del, Torsiey 500 Resterende tezn 4 |00 Resterende tegn 4 |00 Resterende tegn 500 Restarends tegn *

Adresse:: Brnderslevvej 268

For hvert areal udfyldes information on aktuel anvendelse og bebyggelse og fremtidig

anvendelse og bebyggelse.

Nar sektionen for bilag foldes ud, vises dette billede:

Skematisk redeggrelse og ZAndringskort tilfajes automatisk til UKS. Du kan tilknytte flere
bilag ved at klikke pa 'Tilfgj bilag’.

Tilknyt dokumenter

Xonwoirpport

xonwroirapport

Xonwoirpport

xonwroirapport dro0es70zy

Bilagsoversigten vise bilag tilknyttet sagen. Nar du har valgt bilag, du vil tilknytte til UKS,
klikker du pa 'Tilknyt’.
Hvis der mangler bilag pa sagen, kan der ogsa tilfajes lokale sagsbilag. Klikker du pa knappen

'Tilfoj lokalt bilag’ vises dette billede:
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Tilféj nyt sagsbilag

Gruppe * |1.GenerelledokumemerI'eunderdokumenberdanne‘tl’nirimmﬁ -|

Doktype | @urize dokumenter - |

veslg filfer)

Annuller
Du skal vaelge dokument gruppe og type og derefter valge de filer, du vil tilfgje. Filerne vil

blive tilfgjet til bade sag og UKS, nar UKS gemmes.

5.1.4 Lovomrader

Udstykningskontrolskema
Landinspektarens information om, hvordan den forelagte sag it er udtryk , idet kommunens besvarelse i For hjaelp til , klik pa &
JOH1

18-04-2018
10:47:05

Sagsoplysninger

i

Bilag JOH1

18-04-2018
10:43:51

5
z
B

Lovomrader

PlanLoven

JOH1
18-04-2018
10:47:34

i

Vejloven

5

Abn

|

re

4%

2018
149

Byggeloven indbefattet
aRTFs love der
involverer byggetekniske
beslutninger

JOH1
18-04-2018
10:48:04

Abn

g
B

re

Andre bemzrkninger til sagen

Signer bruger Signeret Signer organisati Signer RID Signer CVR Se
Ingen resultater.

Annuller Gem Signer og videregiv Generer PDF m

Oversigten over lovomrader indeholder disse kolonner:
- Indhold: Her ser du de forskellige love, der skal tages stilling til. For at udfylde et

lovomrade med tilhgrende spargsmal, klikker du ”Abn besvarelse”. Uddybende om
besvarelse findes nedenfor.

- Sidst gemt af: Nar der udfyldes og gemmes i UKS, vil dette felt blive udfyldt, siledes det
fremgar, hvornar omradet senest er redigeret samt af hvilken bruger inden for din egen
filial/organisation. Dvs. hvis du pa et senere tidspunkt abner UKS for at arbejde videre med
besvarelsen, vil du kunne se, om der i mellemtiden er andre brugere, der har arbejdet og
gemt i skemaet.

- Interne kommentarer - landinspekter: Her kan skrives interne kommentarer, som kun er
synlige for dig og dine kolleger i samme filial/organisation. Dvs. disse kommentarer sendes
ikke til kommunen. Du kan dermed benytte dette omrade til at dele oplysninger,

kommentarer o.a. med dine kolleger-.
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- Ferdig grad: Disse felter illustrerer, hvor langt du er naet i besvarelsen for den lov. Nar
du opretter et UKS, vil der ikke vaere udfyldt noget her. Sa snart du har gemt i én af lovene,

vil du kunne se, at alle felterne far enten red, gul eller gron farve:

Besvarelse er ikke
. initieret
Besvarelse er

' initieret, men ikke
feerdiggjort
Besvarelse er

. feerdiggjort

For at besvare de enkelte lovomrader i UKS, skal du som beskrevet klikke »Abn besvarelse”

i "Indhold”:

1. Lov om planl=gning

Abn besvarelse
2.fl|;|wnn| miljgvurdering A
af planer og programmer bn b Ise
og af konkrete projekter N BESvareise
(wrvna)

Herefter V|I den valgte Iov abne i samme vmdue

R—— m Gem oghik
Sporgsmal kan dukke frem eller forsvinde afhangig af svar pa andre spgrgsmal. Til hvert svar

kan der knyttes en bemarkning og der kan indsattes links og tilknyttes bilag.
Klikkes der ’Indszt link’ far du mulighed for at skrive en webadresse:

Indszet eller indtast webadresse *

¥ Inds=t eller indtast webadresse

Annuller

Klikkes der pa 'Tilknyt bilag’ vises dette vindue, hvor bilag kan valges:
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Tiﬁ?nv‘t dokumenter *
Tiel 2 ookeype specifcn 2 sendeelas & vedhheraf ¢ sendt o kommune ¢
[r——— s p— rse— i P e
Endringskortl Endringskort 41002570233 Nej ‘systemet Nej
dworsrozr2 i e
kontreirapport-2018.11.28-14.37.04.pdf Kontreirapport. 81002570237 Nej Nej
Kontrokapport-2018.11 25-14.38.32 pef soruroirappor: e i e
kontrolrapport-2018 11 23-14.42 28 pdf Kontroirapport. 41002570240 Nej Nej
romrorappor: pres— e e
Kortroirapport at002570271 Nei

nej

Annuller | Tilknyt

Bilagsoversigten viser bilag tilknyttet sagen. Nar du har valgt bilag, du vil tilknytte til et svar,
klikker du pa 'Tilknyt’.

Du kan undervejs gemme dine input ved at klikke pa 'Gem’ knappen. Klikkes der pa ’Gem og
afslut’ gemmes data og der vendes tilbage til oversigtssiden. | oversigten over lovomrader

vil det editerede lovomrade nu have fiet opdateret felterne "sidst gemt af”’ og "Faerdiggrad”

Udstykningskontrolskema

Landinspextarens information om, hvordan den forelagte sag forholder sig til er udtryk bevisning, idet kommunens besvarelse 7 For hjaelp til  klik pi 3 (7]
Sagsoplysninger JOH1
Abn besvarelse 18042018
10:47:05
Bilag JOH1
Abn besvarelse 18-04-2018
10:43:51
Lovomrader
PlanLoven
18001
Abn besvarelse b yex
Vejloven
{gnﬂ‘d 2018
Abn besvarelse bryess
Bygseloven indbefattet
rvolwerer byggetekniske
nvolverer byggeteknis JOH
beslutninger 18042018
10:48:04
Abn besvarelse
Andre bemarkninger til sagen
Signer bruger Signeret Siagner organsati Signer RID Signer CVR se
Ingen resultater.

Annuller Gem Signer og videregiv Generer PDF m

5.1.5 Signer og videregiv

Nar “Faerdig grad” er markeret gren for alle lovomrader i UKS og avrige obligatoriske felter

er udfyldt, kan du sende til behandling hos kommunen. Dette gares via knappen “Signer og

videregiv”.

Nar du klikker “’Signer og videregiv”, oprettes forbindelse til Nemld, og her far du mulighed
for at signere med ngglefil og neglekort. Nar du har signeret, vil du fa en bekrzftelse pa, at

UKS er indsendt til kommunen:
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_ Bekraeftelse

% Udstykningskontrolskema blev underskrevet og videregivet. Siden lukkes.

Herefter vil sagens status automatisk skifte til ”Afventer svar fra kommune”. Du kan fortsat
abne og lese skemaet, men du har ikke l&ngere adgang til at redigere.
Du vil modtage en bekraftelse pr. mail, nar sagen er sendt til kommunen. Ligeledes vil du,

nar UKS er godkendt af kommunen, modtage en mail herom.

5.1.6 Retur fra kommune

hvis kommunen ikke godkender UKS, vil du fa det retur fra kommunen. Dette adviseres du
ligeledes om pr. mail. | mailen findes Sagsld samt et direkte link til skemaet, sa du let kan
genfinde sagen og se, hvad kommunen @nsker yderligere beskrevet/dokumenteret.

Nar UKS abnes, kan det ses hvor kommunen gnsker &ndringer.

fjacdp il Svarfrist:  31-12-2018 Vi savner dokumentation for lov om
o planizzgning e

Signer RID Signer CWVR =3

m og luk

Lovomrader, hvor kommunen gnsker &ndringer har faet gul feerdiggrad og everst pa
skemaet vises tidsfrist og eventuelle kommentarer fra kommunen.

Nar lovomradet &ndres, fremstar det anderledes end da du arbejdede med det tidligere:

I0: 1 723 - Status: wdsrilet - Titel: UKs 6 d i 52 - Rekvi :_LAND - Filial: Lsfirmast Nellmann & Ejsmijar

Kammune: ‘Redmkshwn Vomemune . | © oo

SRR - o [ - cemoeu
* L]
Indszt link Tilknyt bilag

1.1 Erlov om planlegning relevant 2

= nej

ommune bemesrkning

* Annuller [CHECE Gem o luk

ERPO | Brugervejledning 26



°
Q Geodatastyrelsen

Kommunens bemarkninger og besvarelser kan ses, men ikke editeres. Kommunen har
markeret besvarelser, som de gnsker genbehandlet som 'Ufuldstendigt oplyst’. Der skal

laves en &ndring i dette spargsmal. For at faerdiggrad igen kan blive gren og skemaet
indsendes til kommunen.

Det er ogsa muligt at tilfaje &ndringer til de dele af UKS, som kommunen ikke har

markeret. Kommunen vil modtage besked om disse @ndringer og kan reagere derefter. Nar

UKS er ferdigudfyldt skal du igen signere og indsende til kommunen via "Signer og
videregiv”.
Bemark: Hvis du ved en fejl far oprettet UKS eller ansker at starte forfra i dit arbejde med UKS,

kan skemaet slettes. Slettes UKS, som allerede er videregivet til kommunen, vil kommunen blive
adviseret herom.

5.2 Hent adressevektorer

Funktionen har til formal at knytte adgangsvektorer til en ejendom. En adressevektor i DAR
bestar af |) et vejpunkt og 2) et adgangspunkt.

For at du kan importere en fil med adressevektorer skal filen overholde de formatkrav, som

ERPO stiller. Kravene til GML formatet fremgar af en XSD-fil, som kan hentes fra ERPOs
support-side pa GSTs hjemmeside.

Filen med adressevektorer skal desuden have fil-endelsen ’.gml’.

For at hente adressevektorer abner du med menupunktet "Geometri” = "Hent
adressevektorer”:

2~ | Geometri =~ | Kontrol-  Hering/l

Eksporter til CAD
Importer fra CAD

Hent adressevektorer

Derved fremkommer folgende diaglog:

ERPO | Brugervejledning
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x pe
Importer adressevektor
Veelg en gml fil til upload.
Valg filer
-
Annuller
Her valges fil til Upload (indlzesning) og den indleses. Nar fil er indlest, kan man pa
skermbilledet for sagsoversigt se at der pa en ejendom er indlast vektor:
# Forside » Sags Id 80005233 » Gennemse kort Udarbejd sag - Bilag~ Geometri~ Kontrol~ Hering/Udstilling -  Registrering -
Sagsoversigt: Kortvisning:
» Segisag “ Measurements [ESIES)
e — Map Content _ IREHT @ i & [ WawuverEjeriefignedstistand  Stettematerizie o s x
» Forandringer Layers Bl B T‘ =
4 L[ Produktion + = 0O & - "
Eftersituation Send til DAR Fortryd @ @ LI Ferdate
= Ejendomme efter (3) N J?E“:er;dai:kemummer (e
» BFE nr.10083821(1) ® ’xtmmﬂmw -
» BFE nr.100545358(1) » [} ;lens\od,’andcn
+ BFE nr.100545359(1) 8 @ Matrikelskel e ¥
o [ J[@]Skelpunkter
Sagsbilag @ I Tremalinge
E] Temaregistreringer

* Dokumenter(2) N
[ Jordstykkeflade

[ Samiet fast ejendom
(M) Byaning pd fremmed grund (punk
Ejerlejlighedsiod
[ fEndringer
¥ Stettemateriale

e

No file chosen

X:685762.16  V:6170023.5

| venstre side vises en tjekboks ved den eller de ejendomme, der har faet en eller vektorer,
og pa kortet til hgjre kan vektoren ses. | hgjre side vises nu en tjekoks for hver ny
adressevektor ud for den eller de ejendomme, hvortil vektorerne tilknyttet. Tilknytning sker
ud fra kordinaterne pa adressevektorenes adgangspunkt. Du kan nu tjekke de enkelte

vektorer for ejendomme af, og sa enten fortryde eller sende adgangsforholdene til DAR.

6.0 Ejerlejlighedssag

Ved arbejdet med ®ndringer af eksisterende ejerlejligheder, er der betingelser og
forudsetninger for, at kombinationer af disse er mulige i samme sag. Der er i afsnit 6.2.9

redegjort for dette.
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6.1 Tilfej hovedejendom til sag

grund (BPFG).

6.1.2 Tilfgj BFE til sag

En opdeling af ejerlejligheder kan enten ske pa en samlet fast ejendom (SFE) eller i en bygning pa fremmed

Ejendomme (BFE) tilknyttes ved hjelp af listen ”Udarbejd sag”:

Udarbejd sag ~ | Bilag~ Geometri~ Kontrol- Hering/U:
| Rediger sag
Tilknyt/fjern BFE til/fra Tilknyt BFE til sag
— | 5ag
[

Tilfej Forandring

sag

o

q_ Aflys, annuller eller slet

Fijern BFE fra sag
T

Herlejlighedstilstand  Stettemateriale

Herfra vil du ved klik pa "Tilknyt BFE til sag” feres ind pa en dialog, hvorfra du kan tilknytte

klikker ”Segning”.

det/de onskede BFE. Dette sker ved en fremsegning af relevante BFE, hvor du starter med

at valge, hvilket parameter du vil sgge pa (se nedenfor), indtaster parameteren og dernast

Tilknyt BFE til sag

Seg via ‘BFE-nr.

BFE-r. |

d

Fremsaegte

(2]
o K1

BFE-nr. Ejendomstype

Ingen resultater.
Valgte

Adresse Veelg

BFE-nr.

Ingen resultater.

Veelg

Annuller

Gem og luk

Herefter vil du fa vist resultatet af din segning nederst i skeermbilledet:

ERPO | Brugervejledning
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Tilknyt BFE til sag

Seg via |Adresse - ] o E
Ejendomstype |Samlet fast ejendom - ]
Adresse [Algade 18, 4000 Roskildd (@D
Fremsagte
BFE-nr. Ejendomstype Adresse Veelg
0 5303347 SamletFastEjendon Algade 18, 4000
Roskilde
Valgte
BFE-nr. Veelg
Ingen resultater.
Annuller Gem og luk

Ejendomme kan vere a typen "Samlet fast ejendom” eller ”Bygning pa fremmed grund”. Nér

det geelder videreopdeling af eksisterende ejerlejligheder, sd skal de eksisterende
ejerlejligheder tilsvarende knyttes til sagen.

Du kan nu markere det korrekte BFE med flueben i "Valg”. Nar du gor det, vil du kunne se,
at det valgte BFE nu vises nederst i listen med Valgte™:

Tilknyt BFE til sag

Sog via |Ad resse .

R -
Ejendomstype |Samletfastejendom ]

Adresse |Algade 18, 4000 Roskilde| @)
Fremsogte
BFE-nr. Ejendomstype Adresse Valg
0 5303347 SamletFastEjendon Algade 18, 4000 v
Roskilde
Valgte
BFE-nir. Veelg
0 5303347 (0)

| vl

Annuller Gem og luk

Du kan fremsgge og valge yderligere BFE, hvis flere BFE omfattes af sagen. Nar du har valgt
alle relevante BFE, klikker du nederst pa "Gem og luk”:
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Sog via ‘Adresse } o m
Ejendomstype ‘Samlet fast ejendom }

Adresse |Algade 18, 4000 Roskildei ©
Fremsegte
BFE-nr. Ejendomstype Adresse Veelg

0 5303347 SamletFastEjendon Algade 18, 4000 v

Roskilde
Valgte
BFE-nr. WVaslg
0O 5303347 (0) 1 e

Annuller Gem og luk

Safremt du har tilknyttet et BFE, som ogsa indgar i en anden sag, der er under behandling, vil

du i dit sagsoverblik se dette markeret i form af et rgdt udrabstegn:

Valgte
BFE-nr. \ Veelg
0 5303347 (0) ||

Annuller Gem og luk

Ved at klikke til venstre for en ejendom, der har et udrabstegn, folder der sig en
advarselsliste ud, hvor du kan se, hvilken sag der er tale om. Sagsbehandleren pa den
eksisterende sag vil desuden modtage en mail med information om, at du nu arbejder med

det samme BFE i en anden sag.

Folgende gor sig kun gzldende for EJL og BPFG. Safremt du gnsker at fierne tidligere

tilfejede BFE pa en sag, gores det inde fra sagen ved hjzlp af listen "Udarbejd sag™:
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Udarbejd sag ~ | Bilag~ Geometri~ Kontrol~ Hering/
Rediger sag |
Tilknyt/fjern BFE til/fra Tilknyt BFE til sag
— |sag
» Fijern BFE fra sag
Tilfej Forandring
G Aﬂys, annuller eller slet jerlejlighedstilstand  Stettematerizle
sag
Vis sagsheendelser

Nar du klikker "Fjern BFE fra sag” ser du en skarm, hvor du har mulighed for fjerne BFE fra
sagen.

I. Marker det BFE du gnsker at fjerne.
2. Kiik pa knappen for at slette (skraldespandsikon).

Fjern BFE fra sag

2.
3

®
e
BFE-nr. Ejendomstype
| 5722525 SFE
100542108 EIL
(10f 1) [ 1] (10 3]

Annuller

Nar du har fiernet BFE, vil denne ikke l&ngere vare synlig i listen. For at du nu kan arbejde

videre med sagen skal du klikke pa knappen ”Annuller”. Du kan kun fjerne ejendomme, der
ikke indgar i sagsbehandlingen.

6.2 Tilfgj forandringer

Nar du tilfejer og gemmer en forandring til en ejerlejlighedssag, vil det fremga at
sagsoversigten under punktet "Forandringer”:
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Sagsoversigt:

F Spgisag
¢ Farsituation

Forandringer

w Forandringer(4)

Andring af information om ejerlejlighedslodder »* X%

Andring af geometri %
Andring af geometri ¥
Owerfgrsel fra feellesareal »* 3

¢ Eftersituation

» Sapshilag

Forandringer tilfgjes inde pa sagen via listen "Udarbejd sag”, hvor du valger "Tilfgj

Forandring”:

Udarbejd sag ~ | Bilag~ Geon

Rediger sag

Tilknyt/fjern BFE til/fra
sag -

| Tilfaj Forandring |

Aflys, annuller eller slet
sag

Vis sagshaendelser

Dernast prasenteres du for valg af forandringstype, hvor du klikker pa den gnskede

forandring i listen:

Forandringer

Forandringstype Veelg forandring - | o

Veelg forandring

Nyopdeling

Videreopdeling

Areal overfer

Endring af stamoplysninger-Ejerlejlighed
Endring af information om ejerlejlighedslodder
sammenlagning af ejerlejligheder

Oplosning af ejerlejlighedsfellesskab

Annuller
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Bemark: Listen viser altid kun de forandringstyper, som er relevante for sagskategorien.
| de felgende afsnit beskrives arbejdsgangen afhaengig af, hvilken forandringstype du velger.

Hvis du valger at tilfgje forandringer til din ejerlejlighedssag i form af en nyopdeling, vil du fa

denne skarm vist:

Forandringer

Forandringstype |Nyopdeling = ‘ o ‘Ejer!ejhghedslouen §10 stk.1,nr.1 | o a Arealberegning
Registreret areal - For:
dette er en vejledning 1 at oprette ejerlejligheder.
Arealberegning:
Ejerlejlighed
Upload Registreret areal:
. Loa
Forandringskommando INDSAET P Arealoverforsler
ejerlejlighedsfiler
EFTER - registreret areal:
Relation til hovedejendom Vaelg ny hovedejendom X5 Tilknyt BFE titsag [
Ejerlejlighedsnummer Oc
Fordelingstal Teller o d
Fordelingstal Navner o e
Areal (m2) o f
Anvendelse o g
Ejerlejlighed:

Annuller Gem og ny ejerlejlighed Gem og afslut

Felterne a-f er alle obligatoriske. Dvs. det vil ikke vaere muligt at registrere en nyopdeling
uden som minimum at have disse felter udfyldt.

a) Henvisning til Lov er automatisk udfyldt, og du skal derfor tage stilling til, om det er
det korrekte stk. og nummer, eller der skal valges et andet i listen. Valges der ikke
her et lovgrundlag, men teksten ”anden hjemmel” fra listboksen, vil der under g)
fremkomme et kommentarfelt, hvori der skal redegeres for hjemmel for
udstykningen.

b) Velg herefter den hovedejendom, forandringen er geldende for. OBS:
Hovedejendom skal vaelges ved hver enkelt forandring, uanset flere forandringer
foretages pa samme hovedejendom.

c) Tilfej ejerlejlighedsnummer

d) Tilfej fordelingstal teller

e) Tilfej fordelingstal naevner

f) Tilfej areal

g) Beskriv eventuelt anvendelse.
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h) Det er muligt at tilfeje BFE, hvis ikke dette er gjort tidligere i sagsarbejdet. Laes mere
om tilfgjelse af BFE i afsnit 7.1.
a-f er som skrevet obligatoriske. Hvis der er obligatoriske felter, der ikke er udfyldt, vil der
ikke kunne gemmes, for disse er udfyldt.
Alternativ til oprettelse af ejerlejligheder gennem dette skarmbilledes felter, er at danne en
ejerlejlighedsfil i Microsoft excel. Denne kan sa indlzses med knappen ”Upload

I”

ejerlejlighedsfil”. Aktiveres knappen gives en mulighed for at hente en excel skabelon, til en

sadan indlaesning.

Det er i denne skaerm ogsa muligt at tilfgje lodder til din nyopdeling:

Forandringer L

Forandringstype ‘Nyopdeling = | o |Ejerlejtighedslwen 510 stk.1,nr.1 ‘ o Arealberegning L
Registreret areal - For:

dette er en vejledning i at oprette ejerlejligheder.

Arealberegning:
Relation til hovedejendom Vaelg ny hovedejendom ‘ ] Tilknyt BFE til sag Registreret areal:
Arealoverforsler 0
Ejerlejlighedsnummer o
Fordelingstal Tasller o EFTER - registreret areal: h
Fordelingstal Naevner o
Areal (m2) o
Anvendelse o
Ejerlejlighed:
+ Opret lod
Lod litra o Lodbeliggenhedstekst o Lodareal{m2) o Etage o
Ingen resultater.

Annuller Gem og ny ejerlejlighed Gem og afslut

Bemark: Der er krav om, at der til en ejerlejlighed oprettes lodder, og at disse tilfajes geometri..
Tilfgjelse af lod sker via knappen "Opret lod” Nar du klikker pa knappen, vil du fa en ny linje

i listen med lodder:

Opret lod

Lod litra () Lodbeliggenhedstekst () Lodareal(m2) (E) Etage ()

Ingen resultater.
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Ejerlejlighed:

+ Opretlud
Lod litra () Lodbeliggenhedstekst ()

Lodareal{m2) o Etage o \

]
For at kunne udfylde linjen, skal du klikke pa redigeringsikonet markeret i skaermbilledet
herover. Linjen vil dernaest blive markeret:

Ejerlejlighed:

Opret lod
Lod litra () Lodbeliggenhedstekst () Lodarealim2) ()

Etage o
|| | |

| v x

(=]}

Du skal nu udfylde ”Lodbogstav”, ”

’

Lodbeliggenhedstekst”, "Lodareal” og "Etage” og
slutteligt gemme dine &ndringer, ved at klikke pa ikonet markeret i skeermbilledet herover

Det er vigtigt, du husker at gemme, da dine &ndringer ellers ikke vil blive gemt.
Etage skal vaere et heltal (Stueetage=0)

Hvis du vil beskrive flere lodder pa samme lejlighed, tilfajer du blot yderligere pa samme

made. Far du tilfgjet for mange linjer, kan de fiernes igen ved hjzlp af knappen (”’Slet
ejerlejlighedslod”) lengst til hgjre @

Nar du har beskrevet din forandring samt eventuelt tilfgjet lod(der), kan du valge "Gem og
ny ejerlejlighed” eller "Gem og afslut”.

”Gem og ny ejerlejlighed” vaelges, hvis du ensker at dokumentere yderligere
forandringer pa sagen.

”Gem og afslut” valges, hvis du |) har dokumenteret alle forandringer pa

sagen eller 2) vil afslutte dokumentationen af forandringer for gjeblikket og
gerne vil fortsette senere.

Du kan vzlge ”Annuller” hvis du ensker at annullere oprettelse af lod.
Du kan senere vende tilbage til forandringsdokumentationen og tilfgje yderligere

forandringer ved igen at valge ”Udarbejd sag” = "Tilfgj forandring”.

Annuller

Gem og ny ejerlejlighed Gem og afslut
Nar du har gemt og afsluttet din dokumentation af forandringer, fores du tilbage til

sagsvisningen, og forandringerne vil nu fremga i sagsoversigten til venstre pa skermen:
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Sagsoversigt:
588 Via |Bre | @
BFE-nr | |
Fremsogte
BFE-nr Ejendomstype Adresse Variant

Ingen resultater.
» Fersituation
Forandringer

~ Forandringer(1)
Ejerlejlighedsloven & 10 stk. 1, nr. 1 nyopdeling »* %

» Eftersituation
Sagsbilag

Dokumenter|0)

Sagsoperation: ENOPA

Oprettet ejerlejlighed BFE nr: 100546310
Ejerlejlighedsnummer: 101
Hovedejendom SFE BFE nr: 100025858
Fordelingstal: 1/2

Samlet areal: 100 m2

Lod litra: a

Lod beliggenhed: Beboelse

Lod areal: 50.0 m2
Lod etage: 0

Som du kan se af skaermbilledet herover, er der fra denne oversigt over forandringer adgang
til at redigere eller slette forandringer. Blyanten til hojre for en forandring redigerer og x’et

sletter en forandring.

| sagsoversigten kan du folde "Eftersituation” ud. Her vil du kunne se resultatet af de

forandringer, du har foretaget:

Eftersituation

~ Ejendomme efter (2)
= BFE nr.100025858(2)
- Ejerlejligheder (1)
~ BFE nr 100546310 EjNr 101 (2)
Beboelse (a)
Beboelse (b)
11ey Frederiksberg

6.2.2 Andring af stamoplysninger-Ejerlejlighed
Hvis du valger at tilfaje forandringer til din ejerlejlighedssag i form af en @ndring af

stamoplysninger pa en ejerlejlighed, vil du fa denne skaerm vist:
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Forandringer
Forandringstype |A{ndring af stamoplysninger-Ejerlejlighed~ ‘ o Arealberegning |
Registreret areal - Far:
Zndring af stamoplysninger-Ejerlejlighed
Forandringskormmando RET Arealberegning: I
Registreret areal. ¢
o - istreret areal:
Ejerlejlighed: a ‘Velg ejerlejligheder ‘ o Nye vardier Arealoverfarsler
Relation til hovedejendom b C o
EFTER - registreret areal:
Ejerlejlighedsnummer o
Fordelingstal Tzller o
Fordelingstal Neevner o
Areal (m2) (7]
Anvendelse o
Annuller Gem og ny forandring Gem og afslut

Velg hvilken ejerlejlighed, du @nsker at ®ndre stamoplysninger for (a). Derefter vil du i
venstre side (b) kunne se de eksisterende stamoplysninger. | hgjre side (c) vil du kunne
tilfoje dine a&ndringer.

Nar du har foretaget dine &ndringer, kan du vaelge "Gem og ny forandring”, hvis du vil tilfgje
yderligere forandringer for ejerlejligheder pa sagen, "Gem og afslut”, hvis du er fardig, eller
”Annuller” som vil fare dig tilbage pa sagen uden at gemme dine &ndringer. Du vil ogsa
senere kunne vende tilbage til sagen og tilfaje yderligere forandringer.

Andring af etageareal (feltet: Areal m?)er specifikt beskrevet i afsnit 6.2.8

Nar du har gemt og afsluttet din dokumentation af forandringer, fores du tilbage til

sagsvisningen, og forandringerne vil nu fremga af sagsoverblik til venstre pa skarmen.

Hvis du valger at tilfaje forandringer til din ejerlejlighedssag i form af en @ndring af

information om ejerlejlighedslodder, vil du fa denne skaerm vist:
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Forandringer

Forandringstype Zndring af information om ejerlejlighedslodder —‘ o

Zndring af information om ejerlejlighedslodder
Forandringskommande RET

Modtagende a " BFE: 100543719/Ejnr. 1 - || o

Ejerlejlighed Efter

Lod litra (@) Lodbeliggenhedstekst () Lodareal(m2) () Etege )
For
b garage 10 o E] i
Mye vaerdier i b ¢
r a lejlighed 100 1
Nye veerdier 90 ’ ¢

Annuller Gem og ny forandring Gem og afslut

Herfra har du mulighed for at a&ndre stamoplysninger for ejerlejlighedslodder. Du starter

med at vaelgende den berorte lejlighed (a). Dernast vaelger du aktivering af editeringen for

det tilherende ejerlejlighedslod (b):

]
Lod litra o Lodbeliggenhedstekst o Lodareal{m2) o Etage o
For
Nye vardier |" | garage ”m ||lj | =
a ejlighed 100 1 ) )
Nye veaerdier 50 ’ ¢

Annuller Gem og ny forandring Gem og afslut

Du udfylder nu de relevante oplysninger inkl. forandringen og afslutter ved at klikke

fluebenet.

For at gemme forandringerne klikkes "Gem og ny forandring”, hvis du gnsker at tilfgje
yderligere forandringer til sagen, eller "Gem og afslut”, hvis du er ferdig med at tilfgje

forandringer til sagen. Du kan senere vende tilbage og tilfeje yderligere forandringer.

e EVOPx = Forandring: Videreopdeling, hvor x kan vare A, B, C, ELLER D.

Hvis du valger at tilfaje forandringer til din ejerlejlighedssag i form af en videreopdeling, vil

du fa denne skaerm vist:
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Forandringer

Forandringstype | Videreopdeling

|Ejerlejlighedsloven §10 stk.1,nr.1

Ejerlejlighed
Forandringskemmando INDSAT

Relation til hovedejendom Velg ny hovedejendom

Del fra
Ejerlejlighedsnummer
Fordelingstal Teller
Fordelingstal Neevner

Areal (m2)

Anvendelse

Ejerlejlighed:

Annuller

© 00000O

Gem og ny ejerlejlighed

Tilknyt BFE

til sag

Gem og afslut

Arealberegning
Registreret areal - Fer:

Arealberegning:

Registreret areal:
Arealoverfersler d

EFTER - registreret areal:

Pa nzr feltet "Del fra”, er denne skarm identisk med den, der skal udfyldes, hvis du tilfgjer

forandringer i form af en nyopdeling. Med undtagelse af "Anvendelse” er felterne alle

obligatoriske og udfyldes som tidligere beskrevet i afsnit 6.2.] Nyopdeling. Ligeledes udfores

arbejdet med lodder pa samme vis, som beskrevet for nyopdeling.

6.2.5 Areal overfor

e EOFE = Forandring: Overforsel mellem ejerlejligheder.
e EOFF = Forandring: Overforsel fra fellesareal.
e EOTF = Forandring: Overforsel til fellesareal.

Hvis du valger at tilfgje forandringer til din ejerlejlighedssag i form af en arealoverforsel, vil

du fa denne skarm vist:

WUDIME]U SGE T WINGE T WSWIISLE T WL T

Q00

]
]
|

Forandringer
Forandringstype |Areat overfer - ‘ (7]
Arealoverfersel
Forandringskemmando RET
Fra | Fellesareal
Til | Fellesareal
Areal til flytning |
Annuller

Gem og ny forandring

Gem og afslut

g x '
x
Arealberegning r
Registreret areal - Far:
Arealberegning: h
i

Registreret areal:
Arealoverfersler
Nuveerende forandring:

EFTER - registreret areal:

Arealberegning
Registreret areal - Fer:

Arealberegning:
Registreret areal:
Arealoverfersler

Huvaerende forandring:

EFTER - registreret areal:
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Her skal du angive, hvorfra arealet tages (afgivende) og hvortil arealet gives (modtagende)
samt hvor stort et areal, der overfgres (angives i hele m?). Klik derefter "Gem og ny
forandring” for at gemme og tilfaje yderligere forandringer eller ”Gem og afslut” for at
gemme og vende tilbage til sagen. ”Annuller” vil fore dig tilbage pa sagen uden at gemme
dine &ndringer.

Bemark: Sdfremt areal overfores fra én lejlighed til en anden, og lejlighederne ogsd er angivet med
lodder, er det nedvendigt efterfolgende at tilfaje forandringer i form af en andring af information

om ejerlejlighedslodder. Se afsnit 6.2.3 /Endring af information om ejerlejlighedslodder.

¢ ESAM = Sammenl®gning af ejerlejligheder.

Hvis du valger at tilfaje forandringer til din ejerlejlighedssag i form af en sammenlaegning af

ejerlejligheder, vil du fa denne skaerm vist:

Forandringer

Sammenlzgning af ejerlejligheder . | o Ejinr. XX/BFEnr. XXXX
Registreret areal - fgr

Forandringstype

Arealberegning:
Sammenlzgning af ejerlejligheder

Forandringskommando SLET Arealberegning Ejinr.:

Arealoverfersler

MNuvzerende forandring:

| P2 Tilknyt BFE til

Afgivende | Velg
sag

Registreret areal - efter:

Ejerlejlighed til opdatering |Vae|g | o

Ejinr. XX/BFERr. XX
Annuller Gem og ny forandring Gem forandring Registreret areal - far

Arealberegning:
Arealberegning Ejlnr.:
Arealoverfarsler

Nuveerende forandring:

Registreret areal - efter:

Her angiver du henholdsvis Afgivende og Modtagende lejlighed. Klik derefter "Gem og ny
forandring” for at gemme og tilfgje yderligere forandringer pa sagen eller "Gem og afslut”
for at gemme og vende tilbage til sagen. Du kan ogsa altid valge ”Annuller” som vil fere dig

tilbage pa sagen uden at gemme dine a&ndringer.
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Hvis du vaelger at tilfeje forandringer til din ejerlejlighedssag i form af en oplasning af
ejerlejlighedsfzllesskab, vil du fa denne skarm vist:

Forandringer

Forandringstype

Oplesning af ejerlejlighedsf=llesskab

1@
Sletning

Forandringskommando

SLET

Slettet  |Velg

| @

Annuller Gem og ny forandring Gem og afslut

Her angiver du BFE for det ejerlejlighedsfellesskab, som du gnsker at oplgse. Klik derefter

”Gem og ny forandring” for at gemme og tilfaje yderligere forandringer pa sagen eller "Gem
og afslut” for at gemme og vende tilbage til sagen.

Det samlede areal af en lejlighed er normalt givet ved det ved nyopdeling samt resultatet af

eventuelle efterfelgende andringer. @nskes det samlede areal af en lejlighed &ndret, kan
dette ®ndres ved forandringen: ”/A&ndring af stamoplysninger for en ejerlejlighed”. Denne

&ndring overskriver alle andre &ndringer, der ellers har indflydelse pa arealet. Z£Andringen
foretages gennem menu gennem punkterne:

”Udarbejd sag > Tilfgj forandring”. Som forandring valges: ”A&ndring af stamoplysninger-
Ejerlejligheder”. Her szttes det nye areal i feltet: "Areal (m?)”
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Anvendelse

Forandringer

Forandringstype |:=Endr'lng af stamoplysninger-Ejerlejlighed | Ejinr. XX/BFEnL. XXX

Registreret areal - fgr 100

/ndring af stamoplysninger-Ejerlejlighed

Arealberegning:
Forandringskommando RET Tilknyt BFE til sag

Arealberegning Ejinr.:

Arealoverfarsler

Ejerlejlighed: Ejinr. 102/BFEnr. 100106183. | Nye vaerdier /Endring af areal: 120
Relation il |\n'aelg ny hovedejendom | X

hovedejendom Registreret areal - efter: 120
Ejerlejlighedsnummer | |

Fordelingstal tzeller | | Arealberegning

Fordelingstal naevner | |

Areal (m2) |120 |

Annuller Gem og ny forandring Gem forandring

Generelt er ERPO implementeret saledes, at der kun kan forekomme én forandring af

samme type pa et objekt i samme sag. Men ved arbejdet med forandringer pa

eksisterende ejerlejligheder kan forskellige sagsoperationer give flere forandringer af

samme type pa en ejerlejlighed. Derfor er der opstillet falgende forudsatninger:

Generelt galder det, at enhver attribut til en ejerlejlighed kun opdateres via én
forandringsspec. Undtaget herfra er areal. Dette fordi arealer bade kan zndres ved
en registreringsendring og ved en ’arealoverforsel’. Arealer behandles sarskilt sidst i

dette afsnit.

Nye BFE’er oprettet i sagen kan ikke have efterfelgende forandringer i samme sag.
Disse enheder er ikke kendt af ERPO fer sagen er indsendt og det giver derfor ikke
mening forst at oprette enheden og derefter &ndre i eksempelvis fordelingstallet.
Alle oplysninger om den nye enhed sker saledes indenfor den forandringer der
opretter dem (eksempelvis ENOP). Informationerne i den oprettende forandring kan
efterfolgende &ndres under sagsforlgbet, uden at dette pavirker andre forandringer.
Forandringen opdateres ved klik pa blyanten ud for forandringen i venstre panel over
forandringer.

Der findes max én forandring af hver forandringsspec pr. BFE nummer i sagen. Dvs.

hvis der allerede findes en EFTAL (ndring af fordelingstal) i sagen for en

ERPO | Brugervejledning 43




°
<> ® Geodatastyrelsen

ejerlejlighed, sa vil enhver senere &ndring af fordelingstallet vaere en tilretning af den
oprindelige EFTAL. Undtaget er dog ’arealoverforsler’ for ejerlejligheder - se neste
punkt.

o Specielt for 'arealoverfersler’ for ejerlejligheder (EOFE, EOFF, EOTF): Der kan vare
et vilkarligt antal af disse pr. ejerlejlighed. Disse er altid beskrevet relativt, dvs. i form
af tilfert eller afgivet areal, mens Samlet Areal for ejerlejligheden ved nyoprettelse
(eksempelvis ENOP) er beskrevet absolut. Bemaerk, at en arealoverforsel ikke kan
bruges til at overfere hele arealet fra en ejerlejlighed til en anden. Hertil benyttes en
sammenlaegning af ejerlejligheder.

e Huvis en ejerlejlighed er oprettet pa en sag, sa kan der ikke vaere andre forandringer
pa denne i samme sag og ejerlejlighed kan heller ikke slettes i samme sag

e Huvis en ejerlejlighed slettes i en sag, sa kan der ikke samtidig vare andre
forandringer til ejerlejligheden eller ejerlejlighedens lodder.

e EFTER situationen afhanger af, om forandringer beskriver forandringer eller
eftersituationen.

o For forandringer som beskriver efter, er EFTER = det der er angivet i
forandringen.
o For forandringer som beskriver forandringen, er EFTER = FOR +
forandringen.
Hvorvidt en beskriver det ene eller det andet er angivet i efterfolgende tabel.

For forandring af ejendomstype Ejerlejlighed’:

el i B
Nyopdeling Ejerlejlighedsloven § 10 stk. 1, nr. 1 ENOPA Efter
Nyopdeling Ejerlejlighedsloven § 10 stk. 1, nr. 2 ENOPB Efter
Nyopdeling Ejerlejlighedsloven § 10 stk. 1, nr. 3 ENOPC Efter
Nyopdeling Ejerlejlighedsloven § 10 stk. 1, nr. 4 ENOPD Efter
Nyopdeling Ejerlejlighedsloven § 10 stk. 2 ENOPE Efter
Nyopdeling Anden hjemmel* ENOPAH Efter
Videreopdeling | Ejerlejlighedsloven § 10 stk. 1, nr. 1 EVOPA Forandring
Videreopdeling | Ejerlejlighedsloven § 10 stk. 1, nr. 2 EVOPB Forandring
Videreopdeling | Ejerlejlighedsloven & 10 stk. 1, nr. 3 EVOPC Forandring
Videreopdeling | Ejerlejlighedsloven § 10 stk. 1, nr. 4 EVOPD Forandring
Videreopdeling | Ejerlejlighedsloven § 10 stk. 2 EVOPE Forandring
Videreopdeling Anden hjemmel* EVOPAH Forandring
/ndring Overfgrsel mellem ejerlejligheder EOFE Forandring
Andring Overfgrsel fra faellesareal EOFF Forandring
Andring Overfgrsel til feellesareal EOTF Forandring
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/ndring Sammenlagning af ejerlejligheder ESAM Forandring
/ndring Opl@sning af ejerlejlighedsfaellesskab EOPL@S Efter
Zndring Zndring af fordelingstal EFTAL Efter
Zndring Registrering af andret etageareal ERETA Efter
Andring /ndring af relation til hovedejendom | EHOV Efter
/ndring Zndring af ejerlejlighedsnummer EENR Efter
Zndring Zndring af geometri EKORT Efter
Z&ndring /E'ndri'n.g af information om ELOD Efter
ejerlejlighedslodder

*Her skal indberetteren angive i kommentarfelt, hvilken hjemmel der er tale om.

Specielt ved arbejdet med arealer:

Arealer pa ejerlejligheder er de eneste vaerdier, som &ndres bade ved en
registreringsaendring og ved en arealoverfersel. Det kan vare svaert at overskue hvad
den endelige vaerdi af arealet bliver som falge af de @ndringer der er lavet i sagen.
Derfor vises en arealberegning for brugeren hver gang en arealendring benyttes. Der er
opstillet falgende forudsaetninger for arbejdet med forandringer, der resulterer i

arealendringer:

e En BFE kan altid kun have én forandring af samlet areal (som kan redigeres labende
gennem sagen).

e Kontrolligningen gelder for alle BFE typer:
o Hyvis der findes en ERETA, sa er dette efter areal uanset hvilke

arealoverforsler, der findes.

o Er der ingen ERETA, sa er Efter areal = For areal + areal &ndringer i sagen.

o Der kan vare et vilkarligt antal ’arealoverfgrsler’ pr. ejerlejlighed (EOFE,
EOFF, EOTF).

o Der kan kun vare én ERETA pr. ejerlejlighed, hvis brugeren valger at
specificere ERETA mere end én gang, vises den eksisterende ERETA og
denne bliver opdateret af brugerens a&ndringer.

e Huvis der er en ERETA pa en ejerlejlighed, sa kan denne ikke udga i sasmme sag. Det

vil sige ejerlejligheden kan ikke vare afgivende ejerlejlighed i en ESAM.

| skeermbillederne til arbejdet med forandringer, vises efterarealet hver gang der foretages
en forandring, der pavirker lejlighedens areal. Hvis en arealaendring pavirker to

ejerlejligheder, vises beregninger for dem begge. Herunder er givet eksempler:

Eksempel med udelukkende arealoverfgrsler
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Arealberegning vises i billedet med

Forandringer

Forengringstype verfor areal

avsaloverforsel

Forandringskommande. =

alle til og fra overforsler.

arealberegring sjsndomsnummr 100106038
strarec areal - for

e [ 2/evens: scoaoeces

| Tilknyt BFE til sag.

[ e sooaoaoes

U =

Som det ses, sa er det samlede EFTER areal summen af registeret areal FOR + summen af

arealoverfersler.

Eksempel med ERETA

Forandringer

Forandringstyps enaring af sEmeglysninger-sjens)igned

af samoplysringer-Ejergfighed

Forandringskommando. rer
Eierielighed: S 4/BrEnr 100106041

Flation tihovedgiendom
Herefighedsnummer
Fordaingeal ler
Fordeingstal runer

arsal mi)

Amendelse

100106041

Annuller Gem og ny forandring Gem forandring

Registroret areal - efter

Arealberegning ejendomsnummer 100106041

Registreret areal - foc

Arealberegring:
Tilknyt BFE il sag

Arealberegning £
aresloverfarser

iye veersier Fra anden jeriefighed 100105301

Fra anden Hjrisfighed 100105035

[Fte ry ovedendern

Fra anden Ejeriefighed 100108040
sEndringat areal

Begireret areal -efter:

[

20
700
2

250
50
70
00

Hvis der er en ERETA, sa vil EFTER areal i arealberegningen vare lig med arealet fra ERETA

uanset hvilke arealoverfarsler, der ellers er til den.

Eksempel med ESAM

Forand rinéuer

Forandringstype ‘Sammentzagning af ejerejighedar

sier

Arezlhersgning:

atgnse s yeren soomososa

Arcalssregring e
- | Tilknyt BFE il sag Arsaloverfarsier

Nuvarende forandring

Eetlighed sopdareing [Vl

Registroret areal - efier:

JYEMSN Gem oz ny forandring | Gem forandring

Registraret areal - fsr

Areatberagring:

Fra znden Ejerisiighed - 10010038
Fraznden Ejersiighed - 100105040
Huvaerende forandring

ZEndring afareal

Registraret areal - sher:
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Ved en sammenlzegning af ejerlejligheder vil hele arealet fra den afgivne ejerlejlighed blive
overfgrt og ejerlejligheden vil udga. For den modtagne ejerlejlighed vil arealoverforsel
fremsta som alle andre former for arealoverfgrsel. Som det ses, vil en ERETA pa den

modtagne ejerlejlighed definere efterarealet uanset hvilke arealoverfersler, der findes.

6.3 Ejerlejlighedsfortegnelse

| ejerlejlighedssager er det obligatorisk at danne en ejerlejlighedsfortegnelse.

Ejerlejlighedsfortegnelsen dannes pa sagen via menupunktet ”Bilag”:

Bilag ~ | Geometri ~ Kontrol
Sagsbilag

Tilknyt Ejerlejlighedskort
- til BFE -

Dan
ejerlejlighedsfortegnelse

3_ Signer sagsbilag

Nar du klikker ”Dan ejerlejlighedsfortegnelse”, feres du til denne visning:

@ a4 annnsnas NOR— s -

Sagsansvarlig, Ejerforening, Ejer b

a Fi te fi
Velg _ - remsogte fraser
standardfrasedel | Sogansvarlig (7] Standardfrase Navn Standardfrase Tekst Veelg
Veel
ejertejighed o Ingen resultater.
1 Vis faktisk ejer i
ejererklaring o

raser

C Sagsansvarlig
Standardfrase Navn Standardfrase Tekst

Ingen resultater.
Ejerforening
Standardfrase Navn Standardfrase Tekst

Ingen resultater.
Ejer
Standardfrase Navn Standardfrase Tekst Ejerlejlighed BFE nummmer Vis faktisk ejer

Ingen resultater.

For at danne ejerlejlighedsfortegnelsen valge du forst (a) standardfrasedel:
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Vel .
standardfrasedel | S2gsansvarlig - | o
Vel ;

Ejer%ejlighed Sagsansvarlig o
Wis faktisk ejer i Ejerforening o
ejererklzring Eder

Tilfej frase

Bemark: Sdfremt du har valgt “Ejer” som standardfrasedel, vil felterne “Valg ejerlejlighed” og "Vis
faktisk ejer i ejererklering” blive aktive. Det er vigtigt at kontrollere, at den rigtige lejlighed er valgt.
Derefter klikker du "Fremseg fraser” for at fremsgge relevante standardfraser, som vil blive

listet til hgjre (b):

0006046 - Rekv_ref: - Status: wludtrzk - it Fierled - i _IOH1 - Filial: comnany 1 - BBR Status: BRR tilknvtnine mansler

: : : : x
¢ Sagsansvarlig, Ejerforening, Ejer
Fremsagte fraser

Vel 5 _
E 5lan%ardlrasedeL o Standardfrase Navn Standardfrase Tekst Vaelg
< Yeelg Hovedejd. BFE:100025858 o r

5 ) L ©  Erkieering ved nyoprettelse Ejer af ejendommen erkleerer yderligere i henhold til

Vis faktisk ejer i 0 ejerlejlighedsloven, at ejendom/mene tilherer almen boligorganisation,

a ejererklaering hvor det tilferes almene boliger ved indretning af uudnyttede tagetager h
i eller ved pabygning af yderligere etager. Hele beboelses ....

d rem: .

Tilfaj frase ©  HKV-standardfrase-test1 Det attesteres, at ... osv.

Sagsansvarlig

Standardfrase Navn Standardfrase Tekst
E Ingen resultater.
Ejerforening
Standardfrase Navn Standardfrase Tekst
Ingen resultater.
Ejer
Standardfrase Navn Standardfrase Tekst Ejerlejlighed BFE nummmer Vis faktisk ejer

Ingen resultater.

1 Annuller m Dan ejerlejlighedsfortegnelse

Du valger nu den eller de standardfraser, som du ensker tilfgjet til

ejerlejlighedsfortegnelsen ved at sxtte flueben ved frasen.

Fremsegte fraser
Standardfrase Nawvn Standardfrase Tekst Veelg

0 E klzering ved nyoprettelse Ejer af ejendommen erklarer yderligere i henhold til
ejerlejlighedsloven, at ejendom/mene tilherer almen boligorganisation,
hvor det tilfares almene boliger ved indretning af uudnyttede tagetager
eller ved pabygning af yderligere etager. Hele beboelses ....

0 HKv-standardfrase-test1 Det attesteres, at ... osv.

Nar en standardfase er markeret valgt, vil den fremga i sektionen nederst (c):
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0006046 - Rekv.ref: - Status: Stedfaestet v/udtrask - §

d Sagsansvarlig, Ejerforening, Ejer

Vel §
§ e o

4 Veels 5 n
e eilighed Hovedejd. BFE:10002585¢ | (@)
Vis faktisk ejer i

q ejererklaring 0

raser

Sagsansvarlig
Standardfrase Navn

Fremsegte fraser
Standardfrase Navn

* I0H1 - Filial: comnanv 1 - BBR Status: BRR tilknutning maneler

Standardfrase Tekst Valg

0 Erkizring ved nyoprettelse

O HKv-standardfrase-test1

Standardfrase Tekst

Efer af ejendommen erklzerer yderligere i henhold til v
ejerlejlighedsioven, at efendom/mene tilharer almen boligarganisation,

hver det tlfares almene boliger ved indretning af uudnytiede tagetager

eller ved pabygning af yderligere etager. Hele beboelses -

Det attesteres, at ...

a Ingen resultater.
Ejerforening
Standardfrase Navn

Standardfrase Tekst

Ingen resultater.

Ejer
Standardfrase Navn

Standardfrase Tekst

Ejerlejlighed BFE nummmer

Vis faktisk ejer

L] Erklaering ved nyoprettelse

Ejer af ejendommen erklarer yderl:gere i
henhold til ejerlejlighedsloven, af

ejendom/mene tilherer almen bohgorgamsauon
hvor det tilferes almene boliger ved indretning
af uudnvttede tagetager eller ved pabvenine al

100025858

= m

m Dan ejerlejlighedsfortegnelse

Annuller

Hvis en standardfrase fortrydes, kan den fjernes ved brug af ’slet” knappen markeret

herover.

Foruden de eksisterende standardfraser, kan du tilfgje fritekst fraser. Dette gor du ved at

klikke "Tilfgj” frase (a) fremfor ”Seg”. Du vil derefter fa mulighed for at tilfgje en frase:

Tilfej frase
Standardfrasedel

Frasenavn ¥

Tekst ¥

BFE nummer

Vis faktisk ejer i ejererklaring

‘SagsansvarLig

4000 Resterende tegn.

Annuller m

Nar du trykker "Gem”, vil du kunne se, at frasen nu fremgar for den valgte standardfrasedel

(c)-

Nederst pa visningen til arbejdet med ejerlejlighedsfortegnelsen har du falgende muligheder:

Annuller m Dan ejerlejlighedsfortegnelse

Annuller: Forer dig tilbage pa sagen uden at gemme dine &ndringer.

Der kan dannes en ny ejerlejlighedsfortegnelse pa samme sag. Dvs. nar en ny

ejerlejlighedsfortegnelse dannes, overskrives en eventuel tidligere ejerlejlighedsfortegnelse.

Du kan dermed danne en ejerlejlighedsfortegnelse, hvis du gnsker at se den midlertidige.
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Skulle du senere gnske rettelser til den dannede ejerlejlighedsfortegnelse tilfajer du dem og
danner pa ny en ejerlejlighedsfortegnelse, som dermed overskriver den gamle.

Gem: Gemmer dine &ndringer til ejerlejlighedsfortegnelsen, sa du senere kan fortsaette

arbejdet.

Dan ejerlejlighedsfortegnelse: Danner ejerlejlighedsfortegnelsen som et .pdf bilag pa

sagen og forer dig til bilagslisten:

I SagsBilag

Tilfej sagsbilag Tilfej méleblad Rediger Slet Gennemse Download

Titel Gruppe Doktype Specifik Nr. Filnavn Nawvn Sendt til GST Sendt til
kommune
Nej

EjerlejlighedsFortegnelse-1 Dokumenter fra indberetter Ejerlejlighedsfort d1000750746 EjerlejlighedsFort  SaglDB0006046-4-102-1. pdf Nej
egnelse egnelse-1

(1 of 1) [ 1] [ 10¢]

'_
=
=

Hvis du senere vil abne ejerlejlighedsfortegnelsen, gores det via menupunktet Bilag:

Bilag ~ | Geometri~ Kontrol
Sagsbilag
Tilknyt Ejerlejlighedskort

— til BFE L
Dan

ejerlejlighedsfortegnelse
a Signer sagsbilag
T —

Ejerlejlighedsfortegnelsen skal signeres, inden sagen kan sendes til GST. Information om

signering af bilag findes i afsnit 13.0.

6.4 Tilknyt ejerlejlighedskort

Ejerlejlighedskort tilknyttes i ERPO som .pdf dokumenter. Du kan med stor fordel dgbe
dine ejerlejlighedskortdokumenter = EJKORT-<BFEnr>-<ejerlejlighedsnummer>. BFEnr er
hovedejendommens nummmer. Eksempel: EJKORT-100544857-102.pdf. Ved at give dine
ejerlejlighedskortdokumenter titler som BFE, vil du automatisk fa dokumentet tilknyttet den
rette lejlighed, nar du uploader det til ERPO.

Ejerlejlighedskort tilknyttes via menupunktet "Bilag”:

ERPO | Brugervejledning 50




®e
{2 ® Geodatastyrelsen

Bilag ~ | Geometri~ Kontrol
Sagsbilag

Tilknyt Ejerlejlighedskort
— til BFE

Dan
ejerlejlighedsfortegnelse

s

Signer sagsbilag

Nar du klikker “Sagsbilag” fares du til en visning, hvor alle sagens bilag er listet. Herfra har

du mulighed for at oprette nye dokumenter:

SagsBilag

q QTS EYI - Tilfaj maleblad ~ Rediger o Slet = Gennemse - Download

Titel © Gruppe Doktype © Specifik Nr. 2 Filnavn & Havn &

Sendt til GST & Sendt til
kommune
fl  EjerlejlighedsFortegnelse-1 Dokumenter fra indberetter Ejerlejlighedsfort ~ d1000750746 EjerlejlighedsFort  SagIDB0006046-4-102-1.pdf Nej Nej
egnelse egnelse-1
4 (o1 [1]
Luk

"Tilfgj nyt dokument” giver dig et pop up, hvor du for at tilknytte et ejerlejlighedskort skal
udfylde flg.:

Gruppe*: 4. Dokumenter fra indberetter
Doktype: Ejerlejlighedskort

Tilfej nyt sagsbilag x
tekst til WPO2
Flere typer Ja [*] Nej o
i Gruppe * I4.Dokumenterfraindberetter ,I © I
Doktype IEjerlejlighedskurt = I ()

Knyt kort til ejerlejligheder baseret pa filnavn pa upload

v filer
Veelg fil{er) ael.g

Annuller Gem og luk

Derefter klikker du "Valg fil”. Nar du har valgt en eller flere filer, vil den fremga i pop up
vinduet:
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l Tilfgj nyt sagsbilag

o Indlzsning gennemfgrt 17595byte(s) fra fil.

o Filer kan kun have navne pa maksimalt 128 tegn. Hvis en fil har et lzengere navn bliver den ikke hentet.

Her kan der tilfgjes bilag til sagen. Hvis der vaziges at tilknytte en fil ad gangen, placeres filen som bilag under den valgte gruppe og
dokumenttype.

Hvis der vaelges at tilknytte flere filer pa en gang, skal filernes navne overholde LIMAks standarden.

— 2}
Ja Nej
ZEndring af type vil fierne de valgte
dokumenter
cnpe ¥ )
q
— )
Knyt kort til ejerlejligheder baseret p3 filnavn pa upload
+ Veelg filer
vaelg filfer) (2]
Titel Filnavn Navn Ejerlejlighed
EJKORT-5722839-102.pdf SaglD160000364-4-103-1.pdf Ejinr. 102/BFEnr. 100107834, -
EJKORT-5722839-101.pdf EJKORT-5722839-101.pdf 5aglD160000364-4-103-2.pdf  Ejinr. 101/BFEnK 100107833, -

Annuller

Gem og luk

Du kan valge at uploade flere filer samtidig, som du kender fra f.eks. vedhaftning i mail. Du
kan ogsa vazlge og uploade flere filer ved igen at klikke "Velg fil”.

Safremt du fortryder en fil kan du slette denne i sagslisten, ved at markere linjen med det

pageldende dokument du ensker at slette og klikke pa ”Slet” knappen.

Nar du har valgt alle anskede filer, klikker du "Gem og luk”. Hvis dine filer som beskrevet

indledningsvist i afsnittet har titler som BFE pa sagen, vil de nu automatisk tilknyttes til det

rette BFE.' Safremt dokumenterne ikke har titler som BFE, vil du fa en advarsel, der

fortzller dig, at filerne nu importeres til ERPO, men at de ikke er tilknyttet til BFE. Det
betyder, at du nu i stedet skal gore dette manuelt.

Manuel tilknytning af ejerlejlighedskort til BFE gares ogsa via menupunktet "Bilag”:

! Denne automatiske tilknytning til BFE sker kun i forbindelse med dannelse af ejerlejlighedskort. Nar gvrige
bilag uploades pa sagen, er der ikke samme automatik.
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Bilag » | Geometri ~

Kontrol
Sagsbilag
Tilknyt Ejerlejlighedskort
— | til BFE -
Dan

ejerlejlighedsfortegnelse

Q_ Signer sagsbilag i

Nar du klikker "Tilknyt Ejerlejlighedskort til BFE” feres du til denne visning

Eksisterende forbindelser

& &k Tad WAL

THPTYS P  Fiadailinhadstistand  Stattamatariale  m—————
m L5516 €5

BFE Ejendomsnummer ESDH Nummer Dokumentnavn
Ingen resultater.

Dokumenttitel
(1of1

Annuller

Her kan du tilknytte et nyt ejerlejlighedskort ved at klikke pa knappen “opret” markeret

herover. Dette giver dig et pop up vindue, hvor du kan danne de rette forbindelser:

Dan forbindelser :

Ejerlejligheder |Vaélg Ejerlejlighed - |

Dokumenter

|vaelg Ejerlejlighedskort . |

Annuller Gem og Luk

Gem og Naeste

Du vzlger her hvilken lejlighed, du ensker at tilknytte hvilket ejerlejlighedskort. Nar du har
gjort dette, vil "Gem og Naste” samt "Gem og Luk” aktiveres. "Gem og naste” valges, hvis
du gnske at danne flere forbindelser, mens "Gem og Luk” valges, nar du har dannet alle

gnskede forbindelser. Du kan ogsa klikke ”Annuller”, som vil fere dig tilbage pa sagen uden
at gemme dine ®ndringer.

Ejerlejlighedskort skal signeres, inden sagen kan sendes til GST. Information om signering af
bilag findes i afsnit 13.0.
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6.5 Tilfej geometri til ejerlejlighedslodder

Til ejerlejlighedslodder skal der tilknyttes geometri. En ejerlejlighed kan ikke have lodder

uden disse har geometri. Geometri importeres til ERPO fra CAD i et GML-format.

Formatet tillader, at der kan vare flere ejerlejligheder og flere lodder til samme ejerlighed
reprasenteret i samme fil.

For at du kan importere en fil med geometri til ejerlejlighedslodder skal filen have det af

ERPO specificerede format og pa forhand vaere udarbejdet i en CAD applikation.

De specifikke krav til formater fremgar af den skabelon, der kan findes pa ERPOs support-
side i XSD format.

Formatet benyttes bade til import og eksport af geometrier:
[ ]

Formatet beskriver en samling af geometrier med identifikation af, hvilket
Ejerlejlighedslod, geometrien hgrer til
[ ]

Af hensyn til muligheden for eksport af geometrier fra ERPO indeholder formatet en

rekke yderligere beskrivende datafelter, som bliver udfyldt med oplysninger gemt i

systemet, nar ejerlejlighedslodder eksporteres
[ ]

Ved upload kan man kun knytte geometrier til Ejerlejlighedslodder, der allerede er
oprettet i systemet og ligger pa sagen. De yderligere beskrivende dataelementer i
GML-formaterne bliver ignoreret under upload, hvis de optrader i den indsendte fil.
Til at udpege den enkelte lejlighed, hvortil geometri skal tilknyttes, kan vaelges ENTEN

ejerlejlighedens eget BFE-nr., ELLER de 2 kombinerede informationer: Hovedejendommens
BFE-nr., samt ejerlejlighedsnummeret.

Geometri tilfgjes inde pa sagen via menupunktet "Geometri”:

Geometri = | Kontrol =  Herin

Eksporter til CAD

Importer fra CAD

Hent adressevektorer B

Nar du klikker ”Importer fra CAD, giver det et pop up:
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Importer geometri *
Vaela filen til import
Veelg filer
Annuller
R

Klik pa "Velg fil” og velg de .gml filer fra CAD, som du gnsker importeret. Du kan godt

velge flere filer, hvis du har oprettet din geometri i flere filer.

Herefter vil du under Eftersituation kunne se, hvilke lejligheder din geometri tilhgrer. Ved at
markere med flueben, kan vil den aktuelle geometri visualiseres pa kortet i skeermens hgjre
side. Slutteligt klikkes "Tilfaj geometri til sag”, ogden importerede geometri legges endeligt

pa sagen og tilknyttet de rette lejligheder. Hvis der er geometri, som ikke matcher dine

ejendommes metadata, vil du fa en meddelelse herom ved upload.

Tilfgj geometri til sag.

¥ Ejendomme efter (4)
* BFE nr.5303247(4)
" Ejerlejligheder (3)
BFE nr 100544720 EjNr1(0) &
BFE nr 100544721 EjNr 2 (0)
© BFEnr100544742ENr10(1) ©

iaLejlighed 1000 ® |/}
54a Roskilde Bygrunde

Med det lille @ til hgjre forknappen: "Tilfgj geometri til sag” kan infoprrmationer om
eventuelle fejl ved import vises.

Nar din geometri er lagt pa sagen, kan du markere ”Samlet fast ejendom” i kortsektionen og

derved fa visualiseret, hvor lejlighederne er placeret pa SFE’en. Du kan ogsa markere et lod
under eftersituationen og derved fa det visualiseret i kortsektionen.

Hvis du senere har &ndringer til geometrien eller opdager en fejl i geometrien, kan du

importere en ny fil fra CAD, som dermed automatisk vil erstatte den gamle.
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Der er ogsa mulighed for at eksportere geometri fra ERPO til CAD, siledes du kan foretage

&ndringer i geometrien i CAD og derefter importere geometrien til ERPO pa ny. Eksport af
geometri foregar via menupunktet "Geometri’:

Geometri » | Kontrol =  Herin
Eksporter til CAD
Importer fra CAD

Hent adressevektorer

6.6 Opdatering af BBR
Nar du har gennemfert alle forandringer pa sagen inkl. indlesning af geometri, skal du
foretage dine opdateringer af BBR. Sagen kan ikke sendes til GST, ferend denne opdatering

er sket. Laver du &ndringer pa sagen, der kan pavirke BBR tilknytninger, er du ngdt til at
foretage BBR tilknytninger igen.

Du kan se BBR Status for sagen i overskriftslinjen:

E R PO Ejendomsregistreringsportalen

SagsiD: 140000057 - Rel.ref: test MU-7884 - Status: Forelphige sapsdate udstillet - Titel: test MU-7854 - Sagskategori: Ejerlejlighedssag - Rekvirent: STIG_LAND - Filiak: 15Pfirmaet Nellemann & Bjsmigzr | BBR Status: B8 tilknyt

Opdateringen foretages pa sagen via menupunktet "Hgring/Udstilling””:

Hering/Udstilling » | Registreril
Initier udstilling af data

Opret eller rediger
— udstykningskontrolskema

! Ajourfer BBR

»
o)
T —

Nar du klikker ”Ajourfer BBR”, vil du fa denne skarm vist:
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| Ajourfer BBR

Du starter ajourfgringen med at valge hovedejendom. Der vil som udgangspunkt vaere valgt
en hovedejendom, men der er mulighed for at valge en anden. (a). Systemet viser de
tilknytninger, der er foretaget. Status "Forelebig” betyder at tilknytningen er skabt, men
endnu ikke godkendt. Status "Galdende” betyder, at tilknytningen er godkendt.

Du skaber tilknytning til BBR ved at valge lejlighed (b) og tilherende enhed/-er og bygning/-
er (c). Nar du klikker "Tilknyt” vil tilknytningen blive vist pa listen nederst med status
“Forelgbig” (d). Bemark, at den nye tilknytning ikke er sendt til BBR, fgr du har klikket pa
knappen ”Gem @ndringer”.

Alle lejligheder skal tilknyttes til én eller flere BBR-enheder eller BBR-bygninger. Du kan
labende gemme dine ®&ndringer og senere vende tilbage for at fortsatte tilknytningen til
BBR. Dette gores ved brug af ”"Gem ®ndringer”. Nar du har ferdiggjort arbejdet, benytter
du "Godkend andringer”, BBR vil derefter registrere tilknytningen som gzeldende.

Nar en enhed er tilknyttet en lejlighed, vil den forsvinde fra listen af mulige enheder (b), sa
en enhed ikke kan tilknyttes flere lejligheder.

Skulle du fa skabt en fejltilknytning, kan den fjernes fra listen (d) ved at valge raekken, der
@nskes fjernet og bruge knappen “Fjern”. Du kan ogsa fjerne galdende tilknytninger.
Benyttes “Fjern” pa en geldende tilknytning, vil status i listen blive @ndret til "Slettes”, farst
nar der klikke pa ”Gem @&ndringer” vil tilknytningen blive fiernet fra BBR og fra listen.
Knappen "Slet alle ndringer” vil fierne alle tilknytninger i listen og i BBR, der ikke har status
”Gzldende”.

Du kan se yderligere information om en tilknytning, ved at valge den i listen (d) og bruge

knappen "Vis info”. Systemet vil vise folgende billede hvis tilknytningen er til en BBR-enhed:

x

Information om tilknytning

| Ejerlejlighed (Mu) Enhed (86R)

| BrENUmmer/Ejerlsjlishednummer Ellnr 32/srenr Enhed UUID BS.UI3-0053-0031-1186-0e71128c
Bygning LUID B5-0050-D028-11e6-8e71425¢
Adresse UUID BS.US

Hans H Seedorffs Str 168, 2. 3, 3000

Adresse Aarhus C
Anvendelse Enhed anvendelse
areal til beboelse 100
Areal til erhwvery 150

ERPO | Brugervejledning 57



5o

® Geodatastyrelsen

Og dette billede, hvis tilknytningen er til en BBR-bygning:

. . - x
Information om tilknytning

Ejerlejlighed [Mu) Bygning [BER)

BFENummer/Ejerlejlighednummer Ejinr. 6a/BFENr. 500021 Bygning ULID B5-0050-D028-11e6-8e71126C
ByENINgsnUMmer BS
Reprasentative -
husnummer HusNummer

Christiansensg 5, 2450

Adresse koebenhawn sv
Anvendelse Bygning anvendelse
Areal til beboelse 1000
areal til erhvery 1500
Bygningsgeometri WTK Bygnings Geometri WTK

7.0 Bygning Pa Fremmed Grund (inkl. bygning pa havet)

Oprettelsen af en sag vedr. bygning pa fremmed grund (herefter BPFG) foregar pa samme
vis, som oprettelse af ejerlejlighedssager. Se derfor afsnit 4.1 Start en ikke-matrikulaer sag i

ERPO.

7.1 Tilknyt BFE til sag

Ejendomme (BFE) tilknyttes ved hj=lp af listen "Udarbejd sag”:

Udarbejd sag ~ | Bilag~ Geometri~ Kontrol- Hering/U:

Rediger sag
Tilknyt/fjern BFE til/fra Tilknyt BFE til sag
— |sag L
r Fijern BFE fra sag
Tilfej Forandring b 4

Herleflighedstilstand  Stettematerial
q Aflys, annuller eller slet ,jc ellighedstiistan priematerizie

sag

Herfra vil du ved klik pa "Tilknyt BFE til sag” feres ind pa en dialog, hvorfra du kan tilknytte
det/de onskede BFE. Dette sker ved en fremsegning af relevante BFE, hvor du starter med
at valge, hvilket parameter du vil sgge pa (se nedenfor), indtaster parameteren og dernast

klikker ”Segning”.

ERPO | Brugervejledning 58



®e
{2 ® Geodatastyrelsen

Tilknyt BFE til sag

Sed via ‘BFE-nr.

]
BFE-r. |

m
| @
Fremsegte

BFE-nr.

Ejendomstype

Adresse
Ingen resultater.

Veelg
Valgte

BFE-nr.

Veelg
Ingen resultater.

Annuller

Gem og luk

Herefter vil du fa vist resultatet af din segning nederst i skaermbilledet:

Tilknyt BFE til sag

Seg via |Ad resse

(2]
‘=

Ejendomstype | Samlet fast ejendom =

Adresse [Algade 18, 4000 Roskilde (@D
Fremsogte
BFE-nr. Ejendomstype Adresse Veelg
0 5303347 SamletFastEjendon Algade 18, 4000
Roskilde
Valgte
BFE-nr. Veelg

Ingen resultater,

Annuller Gem og luk

Du kan nu markere det korrekte BFE med flueben i ”Valg”. Nar du ger det, vil du kunne se,
at det valgte BFE nu vises nederst i listen med "Valgte™:
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Tilknyt BFE til sag

See via |Adresse - ] o
Ejendomstype |Samlet fast ejendom - ] m
Adresse [Algade 18, 4000 Roskildd ()
Fremsegte

BFE-nr. Ejendomstype Adresse Vealg

0 5303347 SamletFastEjendon Algade 18, 4000 v

Roskilde
Valgte
BFE-nr. Veelg
0 5303347 (0) ! v

Annuller Gem og luk

Du kan fremsgge og velge yderligere BFE, hvis flere BFE omfattes af sagen. Nar du har valgt
alle relevante BFE, klikker du nederst pa "Gem og luk”:

Sog via ‘Adresse v } 0
Ejendomstype ‘Samlet fast ejendom - } m
Adresse |Algade 18, 4000 Roskildd ()
Fremsegte

BFE-nr. Ejendomstype Adresse Vaelg

0 5303347 SamletFastEjendon Algade 18, 4000 v

Roskilde
Valgte
BFE-nr. Veelg
0 5303347 (0) ! v

Annuller Gem og luk

Safremt du har tilknyttet et BFE, som ogsa indgar i en anden sag, der er under behandling, vil

du i dit sagsoverblik se dette markeret i form af et rgdt udrabstegn.

Valgte
BFE-nr.

\ Veelg

0 5303347 (0) |

Annuller Gem og luk
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Ved at klikke til venstre for en ejendom, der har et udrabstegn, folder der sig en
advarselsliste ud, hvor du kan se, hvilken sag der er tale om. Sagsbehandleren pa den

eksisterende sag vil desuden modtage en mail med information om, at du nu arbejder med

det samme BFE i en anden sag.

7.2 Fjern BFE fra sag

Safremt du ensker at fierne tidligere tilfajede BFE pa en sag, gores det inde fra sagen ved

hjaelp af listen ”"Udarbejd sag”:

Udarbejd sag ~ | Bilag~ Geometri~ Kontrol- Hering/
Rediger sag

Tilknyt/fjern BFE til/fra

A Lsag Tilknyt BFE til sag

» Fijern BFE fra sag
Tilfej Forandring b 4

Herlejlighedstilstand  Stettematerial
q. Aflys, annuller eller slet _jc elighedstistan griematenale

sag

Vis sagshaendelser

Nar du klikker "Fjern BFE fra sag” ser du en skaerm, hvor du har mulighed for fijerne BFE fra

sagen.
I. Marker det BFE du @nsker at fjerne

2. Kilik pa knappen for at slette (skraldespandsikon)

. X
Fjern BFE fra sag
BFE-nr. Ejendomstype
| 5722525 SFE
100542108 ELL
(1of1) [ 10 ¢
Annuller
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Nar du har fiernet BFE, vil denne ikke lngere vare synlig i listen. For at du nu kan arbejde

videre med sagen skal du klikke pa knappen ”Annuller”. Du kan kun fierne ejendomme, der
ikke indgar i sagsbehandlingen.

7.3 Tilfgj forandringer

Hvis du vaelger at tilfgje forandringer til din sag vedr.

BPFG i form af en registrering af en ny
BPFG, vil du fa denne skarm vist:

Forandringer

Forandringstype

Registrering af ny BPFG - ‘ o
Bygning pa fremmed grund

Forandringskommando

INDSET
Relation til hovedejendom |V&LE ny hovedejendom
BPFG oprindelse

]

o
|Malriklen - Ej stedfaestet —| o
P4 havet |Nej —| o

Annuller Gem og ny forandring

Her udfylder du felterne "Relation til hovedejendom”, "BPFG oprindelse” samt ”Pa havet”.
Desuden kan du tilknytte BFE, hvis du ikke tidligere har gjort dette. Klik derefter "Gem og

ny forandring” for at gemme og tilfaje yderligere forandringer pa sagen eller "Gem og afslut”
for at gemme og vende tilbage til sagen.

Bemark: Geometri kan pd en BPFG sag bade angives som en flade og som et punkt.

Bemark: Sdfremt du pa sagen ensker at inddele din BPFG i ejerlejligheder, skal dette gores, forend

opdatering af BBR, udstilling af data og registrering. For vejledning i tilfojelse af avrige
forandringstyper se afsnit 8.0 Kombinationssager.

Hvis du valger at tilfgje forandringer til din sag vedr. BPFG i form af en &ndring af
stamoplysninger-BPFG, vil du fa denne skarm vist:
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Forandringer

Forandringstype &ndring af stamoplysninger-BPFG - | o

ZEndring af stamoplysninger-BPFG I

Forandringskommando RET ‘

BFE Veelg - ‘ o Nye vardier

Relation til SFE (7]

BPFG oprindelse o
Annuller Gem og ny forandring Gem og afslut

Her valger du forst BFE og udfylder dernzest "Relation til SFE”, ”"BPFG oprindelse” samt
”Nye verdier”. Klik derefter "Gem og naeste” for at gemme og tilfeje yderligere
forandringer pa sagen eller ”"Gem og afslut” for at gemme og vende tilbage til sagen.

Bemark: Geometri kan pd en BPFG sag bade angives som en flade og som et punkt.

Hvis du valger at tilfgje forandringer til din sag vedr. BPFG i form af en afregistrering af en

bygning, vil du fa denne skaerm vist:

I
: x

| Forandringer

Forandringstype Afregistrering af bygning v—‘ o I

Sletning é

Forandringskommando SLET
Slettet | Valg J (7]
Annuller Gem og ny forandring Gem og afslut

Her angiver du, hvilken bygning der skal afregistreres og klikker "Gem og ny forandring” for
at gemme og tilfaje yderligere forandringer pa sagen eller "Gem og afslut” for at gemme og
vende tilbage til sagen.

Bemark: Geometri kan pd en BPFG sag bade angives som en flade og som et punkt. Der vil af GST

blive udstedt retningslinier for brug af geometri.

Hvis du valger at tilfaje forandringer til din sag vedr. BPFG i form af en sammenlaegning af

BPFG, vil du fa denne skaerm vist:
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Forandringer

Forandringstype

Sammenlzegning af BPFG - | (7]
Sammenlaegning af BPFG

Forandringskommando

SLET

Afgivende ‘VElg

Modtagende ‘ Veelg

| @
| @

Annuller Gem og ny forandring Gem og afslut

Her angiver du henholdsvis ”Afgivende” og "Modtagende” BPFG og klikker ”Gem og ny

forandring” for at gemme og tilfgje yderligere forandringer pa sagen eller "Gem og afslut”
for at gemme og vende tilbage til sagen.

Bygning pa havet er en variation af BPFG, men en selvstendig sagskategori. Sagsarbejdet og

potentielle forandringer pa sagen er derfor lig det for BPFG som beskrevet i de forrige afsnit
7.3-7.3.4.

Bemark: For en bygning pa havet accepteres geometri, som ligger langt fra valgt BFE. For alle ovrige
sagskategorier tillader systemet ikke dette.

7.4 Tilfej geometri til BPFG

Til BPFG skal der tilknyttes geometri. Geometri importeres til ERPO fra CAD i et GML-
format

For at du kan importere en fil med geometri til BPFG skal filen have det af ERPO

specificerede format og pa forhand vaere udarbejdet i en CAD applikation.

De specifikke krav til formater fremgar af XSD’en, der kan findes pa ERPOs support-side

Formatet benyttes bade til import og eksport af geometrier
[ ]

Formatet beskriver en samling af geometrier med identifikation af, hvilken BPFG,
geometrien horer til

Af hensyn til muligheden for eksport af geometrier fra ERPO indeholder formatet en

rekke yderligere beskrivende datafelter, som bliver udfyldt med oplysninger gemt i
systemet, nar BPFG’er eksporteres

Ved upload kan man kun knytte geometrier til BPFG’er, der allerede er oprettet i

systemet og ligger pa sagen. De optionelle dataelementer i GML-formaterne bliver

ignoreret under upload, hvis de optrader i den indsendete fil.
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Geometri tilfajes inde pa sagen via menupunktet "Geometri”:

Geometri -

Kontrol = Herin
| Eksporter til CAD
Importer fra CAD
| Hent adressevektorer B
T —
Nar du klikker "Importer fra CAD, giver det et pop up:

Importer geometri *
Vaela filen til import

Veelg filer

Annuller

Klik pa "Velg fiI” og vaelg de .gml filer fra CAD, som du gnsker importeret. Du kan godt

valge flere filer, hvis du har oprettet din geometri i flere filer. Sa lange geometrien ikke
harer til samme lejlighed, vil de alle lzegge sig pa sagen.

Nar du har valgt én eller flere geometrifiler, skal du klikke "Upload”:

Herefter vil du under Eftersituation kunne se, hvilke lejligheder din geometri tilhgrer, og ved
at markere med flueben samt slutteligt klikke "Tilfaj geometri til sag”, vil den importerede
geometri endeligt legges pa sagen tilknyttet de rette lejligheder. Hvis der er geometri, som

ikke matcher dine ejendommes metadata, vil du fa en meddelelse herom ved upload.
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srsituation Tilfg)

geometri til sag

" Ejendomme efter (4)
¥ BFE nr.5303347(4)
" Ejerlejligheder (3)
BFE nr 100544720 EjNr1(0) ©&
BFE nr 100544721 EjNr 2 (0)
" BFEnr100544742EjNr10(1) ©
{2 Lejlighed 1000 ® || <
54a Roskilde Bygrunde

Nar din geometri er lagt pa sagen, kan du markere “Samlet fast ejendom” i kortsektionen og

derved fa visualiseret, hvor lejlighederne er placeret pa SFE’en. Du kan ogsa markere et lod

under Eftersituationen og derved fa det visualiseret i kortsektionen.

Hvis du senere har &ndringer til geometrien eller opdager en fejl i geometrien, kan du

importere en ny fil fra CAD, som dermed automatisk vil erstatte den gamle.

Der er ogsa mulighed for at eksportere geometri fra ERPO til CAD, siledes du kan foretage

&ndringer i geometrien i CAD og derefter importere geometrien til ERPO pa ny. Eksport af
geometri foregar via menupunktet "Geometri’:

Geometri ~ | Kontrol =  Herin
Eksporter til CAD
Importer fra CAD

Hent adressevektorer

8.0 Kombinationssager

Sager kan omfatte flere ejendomstyper. F.eks. kunne man starte en sag i kategorien Bygning
pa fremmed grund (BPFG), men senere anske at udvide sagen til ogsa at omfatte en
nyopdeling i ejerlejligheder. | sa fald skal du redigere sagen (se afsnit 4.1) og &ndre

sagskategori til en kombinationssag for at kunne tilfaje den @nskede forandring.

Kombinationssagskategorierne er ikke tilgeengelige ved sagsoprettelse, men er kategorier,
som du senere skifter til, hvis du far brug at kunne tilfgje forandringer, som tilhgrer en

anden sagskategori. Ved skift af sagskategori til en kombinationssag, vil du pa sagen kunne se,

at du far mulighed for at tilfaje avrige forandringstyper-.
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9.0 Udstilling af data

For alle typer sager gzlder det, at data skal udstilles i Geodatabanken. Data bliver udstillet

som forelgbige, indtil sagen er godkendt af Geodatastyrelsen og evt. Tinglysningsretten. Ved

endelig godkendelse af sagen bliver de udstillede data markeret som galdende. Udstilling af
data sker pa sagen via menupunktet "Hegring/Udstilling”:

Haring/Udstilling = | Registrerin
Initier udstilling af data
Opret eller rediger
— udstykningskontrolskema L
[
iele
% Ajourfer BBR '

—h:

Nar du klikker "Initier udstilling af data”, far du en pop up:

-]

Initier udstilling af data

o |
En vejledningstekst 1 4 linier.
Her er s& den anden linie
den 3.
og den 4.

Mar der fortsattes vil sagens aktuelle data {uden dokumenter) blive overfert til
den feellesoffentlige Datafordeler, hvorfra det udstilles via webservices.

Desuden vil Ejerfortegnelsen blive ajourfert ift. eventuelle nye ejendomme.
Detaljer

Annuller

Fortszet

Her klikker du “Fortst”, hvorefter data opdateres i bade Geodatabanken og
Ejerfortegnelsen.

10.0 Fremsog sag

Nar du vil fremsage en eksisterende sag, skal du benytte feltet for sggekriterier gverst pa
forsiden:
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Segekriterier
0 s 0 0 °
I e I — P —
. Mine virksomhedssager Aktive sager
R — R o EEREEEY o
Fia @ voume [ | @ |arese DRl ve soser | nstn | son |
» Kort - 0 valgte ejendomme T T
Segeresultat | 2
Opret sag Tillad mig at dbne alle sager m
SagsiD Rekvirent ref GSTJournalnr. Sagstitel Sagstatus Sagskategori Sagsansvarlig Sagsudarbejder Organisation Filial
(Rekvirent) (Indsender)
m 80006004 Startet Ejerlejlighedssag JOH1 JOH1 LSPfirmaet Nellemann & company 1
Bjernkjaer
m 80005964 1602867 Stedfaestet v/udtraek  Matrikulaer sag JOH1 AAGE1 LSPfirmaet Nellemann & company 1
Bjernkjaer
m 80005945 MU-100094677 Startet Matrikulaer sag JOH1 JOH1 LSPfirmaet Nellemann & company 1
Bjernkjaer
m 80005890 v/udtreek  Ejerlejlis JOH1 JOH1 LSPfirmaet Nellemann & company 1
Bjernkjar
m 80005554 Forelgbige sagsdata Ejerlejlighedssag JOH1 JOH1 LSPfirmaet Nellemann & company 1
udstillet Bjernkjaer
(1ot 16) [ 1[2]3[4]5]6]7]8]of100 |- |5 <]

I. Udfyld kendte sogekriterier

2. Klik "Seg” (eller tryk Enter)

3. Resultatet af din s@gning fremgar nu af listevisningen nederst pa siden.
Hvis du vil ndre sogekriterierne, kan du lave en ny s@gning ved at klikke pa ”"Nulstil” (c).
Det er ogsa muligt hurtigt at fa overblik over de sager, som du er ansvarlig for, ved at klikke
pa "Mine Sager” (b). ”Mine Sager” viser dig alle aktuelle sager, hvor du er ”Sagsansvarlig”
sorteret med de nyeste sager gverst. Dvs. afsluttede sager vises ikke i listen.
Ligeledes kan du hurtigt for et overblik over alle de sager, som din virksomhed ejer. Dette

gores ved klik pa "Mine virksomhedssager” (a).

=W Mine virksomhedssager Aktive sager
: =3

C

10.1 Fremsog sag via kort
Sager kan ligeledes fremsgges via kortsggningselementet pa forsiden. Dette gores ved at

udpege en ejendom pa kortet. Kortsggningselementet er som udgangspunkt skjult:
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Segekriterier
Sagstatus |Vaelg | o Sagskategori |V3?1E. | o ?anje'
SagsiD | | @ sesstitel | | @ o
Organisation |VEE|3 | o Rekvirent ref | | o Ejen
Filial © crEummer | | @ | e
Kort - 0 valgte ejendomme
Segeresultat
Opret sag Tillad mig at dbne alle sager
SagslD Rekvirent ref GSTJournalnr. Sagstitel Sagstatus
IR scoos004 Startet
IR sco0s064 1602867 Stedfastet v/udtree
™ aoo0s045 ML-100084677 Startet
Folder du denne sektion ud, vises skermbilledet herunder.
Kort - 0 valgte ejendomme
Resultater
Dette or an telat m 1: 6975584 @ i @& [& Mdakiver eriejlignedstistand  Stottemateriale 2 =
Sag via BFE | @ RO coioore | .
m F Produktion + — O KA
BFEnummer ‘ o @ (I[Fordata
Fremsegte @ :7:\?:1?1 ) W+
BFE-nr. Ejendomstype Adresse Valg : i.ﬁsmmlnfam,‘a|c -
Ingen resultater.
Valgte
BFE-nr. Valg

Ingen resultater.

Du sg@ger ved at zoome ind pa kortet i det omrade, hvor du vil sage. Herefter kontrollerer
du at kun stettemateriale er markeret med flueben (markeret herover). Derudover
markerer du med flueben ogsa ”Samlet fast ejendom” under punktet ”Produktion” (se
herunder).

Nu kan du se de enkelte Samlede faste ejendomme. Du vzlger den gnskede ejendom pa
kortet. | venstre side vises nu alle de ejendomme (BFE, der er tilknyttet den valgte ejendom;

der vil altid vare selve hovedejendommen, men der kan ogsa vere bade ejerlejligheder og

BPFG’er):

ERPO | Brugervejledning 69



e
)

® Geodatastyrelsen

Kort - 0 valgte ejendomme
Resultater

Dette er en tekst

%
@Q i & & Pakiver gjerlefighedstistand  Stottemateriale
Seg via BFE - |
o A=l —
BFEnummer 100542108 | @ | —————— — |
—— \
Fremsogte + - |
BFE-nr. Ejendomstype Adresse Veelg & C[]skelpfnkter ) \ \
@ ) Terphregistreringer — ‘-‘ \
- \ .
O 5722525  SamletFastEjendom Ukendt adresse @ O Tefhaiinge | \ = |
[ Pprdstykkeflade | { — — |
© 100542108  Ejerlejlighed Ukendt adresse | Samlet fast ejendom - |\ \ \ |
(W[ Byaning pd fremmed grund (punk \ — “. |
[ Ejeriejlighedsiod \ | A l‘
@ ([CFerdata \ \ |
@ ([ efrerdata | \
Valgte & [T &ndringer — \
BFE-nr. Velg @ (J[# Stettemateriale -
Ingen resultater.

|
| | _—
X:A57250.14  Y:6266967.39

| venstre side markerer du med flueben nu de BFE, som du ensker at sgge efter, og trykker

”Seg” (knappen til hgjre under sggekriterier). Dermed far du en liste over sager, hvor den
eller de valgte ejendomme er udtaget.

Sager kan ligeledes fremsgges via polygon pa samlet fast ejendom i kortsggningselementet pa
forsiden. Kortsagningselementet er som udgangspunkt skjult:

o BFEnummer |

Kort - 0 valgte ejendomme

Segekriterier

Sagstatus |VE‘IE. - | o Sagskategori |VEE|E. - | o tsﬁ.ﬁ'
SagsiD | | @ sesstitel | | @ ot
Organisation |VEEIE - | o Rekvirent ref | | o Ejen
Filial | @

Segeresultat

Tillad mig at abne alle sager

Folder du denne sektion ud, vises skaermbilledet herunder.
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Kort - 0 valgte ejendomme

Resultater &

Deéte or/en balat m 16979584 @ i @ [ Plsane cerejignedsiistand  Stottemateriale o -

Sog via BFE -1 @ vers ¥ —
' Produktion i I

BFEnummer | @ @ C[Fordata

Fremsegte @ CIFenerdata Lt )
I fendringer _

BFE-nr. Ejendomstype Adresse Vaelg

@ LI Stettemateriale

Ingen resultater.

Valgte
BFE-nr. Velg

Ingen resultater.

Du sgger ved at zoome ind pa kortet i det omrade, hvor du vil sage. Du skal zoome ind til
under 1:10000. Herefter folder du "Produktion” under ”Kortindholdet” til venstre for

kortet ud og valger ”Samlet fast ejendom’:

Kortindhold -

Lag Kategoriar

=& Produktion
A | Matrikelnummer
@ Felleslod/andele
Matrikelskel
Skelpunkter
Temaregistreringer
Temalinje
Jordstykkeflade
|1V Samlet fast ejendom
Bygning pa fremmed grund (punk
Ejerlejlighedslod
8 [T Ferdata
H [ Efterdata
H [ &£ndringer
4 ][ Stettemateriale

I A T <Y

Herefter valg (1) "valgte” og klik pa ikonet (2) "valg elementer vha. polygon” til hgjre

ovenfor kortet:

34
1: 2586 @ i & 2 [lakuvér Ejerlejlighedstistand  Stottemateriale o
% 5 B %
[ Kategorier 2

f
= I Produktion i + f
A | |Matrikelnummer
@ Felleslod/andele +
Matrikelskel
Skelpunkter
Temaregistreringer v
Temalinje
Jordstykkeflade
[1[# samlet fast ejendom
[W |Bygning pd fremmed grund (punk

E & & &
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Dernast markerer du en polygon pa kortet ved at klikke rundt om et omrade med

ejendomme:

&|

Kortindhold [l 1:|z000 | i =) [laxtivér Ejerlejighedstiistand ~ Stottematerizle
s 5 b
L
ag ego =

= [ Produktion a
A [CMatrikelnummer
® [ Falleslod/andele -+

& [J[Matrikelskel
# [J[]Skelpunkter
# [I[[JTemaregistreringer v
@ (J[JTemalinje
[ [ Jordstykkeflade
[1[# Samlet fast ejendom
(W[ Byaning pd fremmed grund (punk
[ Ejerlejlighedsled
3 C[CFerdata
& [ [CEfterdata
& [T Andringer
3 [ Stettemateriale

X: 45730036 Y: 6268304.98

Nar du har markeret en polygon pa kortet, skal du dobbeltklikke i polygonen og

ejendommene vil herved markeres med gron:

&|

Kortindhold 12000 | i = [aktiver Ejerlejlighedstiistand  Stettemateriale % S o th
XY ~ [~

= I[& Produktion A
A [ Matrikelnummer
® [ Feelleslod/andele +
@ [I[JmMatrikelskel
# [J[[]Skelpunkter
# [[[]Temaregistreringer A
@ (J[JTemalinje
[ 1[ Jordstykkeflade
[ 1[# Samlet fast ejendom
([~ Byaning pd fremmed grund {punk
[ 1[C Ejerlejlighedslod
& (D [TDFerdata
4 L[ Efterdata
@ (D [DEndringer
3 )[# Stettemateriale

X: 457253.33 ¥: 6268350.29

BFE for alle de ejedomme der er valgt med gren (Dvs. Alle de ejendomme, som blev

markeret indenfor polygonen) fremkommer i listen til venstre:
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Kort - 0 valgte ejendomme

Resultater

Dette er en tekst

Sog via BFE -] @
BFEnummer | o
Fremsegte
BFE-nr. Ejendomstype Adresse Vaelg
O 5723866 SamletFastEjendom Ukendt adresse
O 573870 SamletFastEjendom Ukendt adresse
0 573873 SamletFastEjendom Ukendt adresse
O 5723875 SamletFastEjendom Ukendt adresse
Valgte
BFE-nr. Vaelg

Ingen resultater.

Du kan nu markere alle eller de gnskede af de fremsagte BFEer og klikke pa ’Seg”

siden:

= Produktion
A [CMatrikelnummer

® [ Falleslod/andele -+
@ (J[]Matrikelskel —

& [J[]skelpunkrer
@ LI[[JTemaregistreringer
@ LI[JTemalinje
[ Jardstykkeflade
[¥#/samlet fast ejendem
(W[ Bygning pd fremmed grund (punk
[ Eferlejlighedsied
B [DFerdata
3 ] [[Efterdata
3] [DAEndringer
# ] [ Stottemateriale

X: 457210.77

Q i

¥: 6268358.73

@verst pa

Segekriterier
— 0 s
Filial 9 BFErummer

Kort - 17 valgte ejendomme

Resultater

Dette er en tekst

[r=te ] O SR
—
— R
—

—
[zt

Vg E

(]
L)
(1]
(1]

Aktive sager

il P - |
BFEnummer | @ 2 EMsirsimmne
® [ Faiesioq/andee +
Fromape | —— @ I )Matrkeskel y
BFE . Ejendomstype Adresse - | V=t # LI |Skmsounier
O smees SamietFastEjendom v @ Oremaiinge
0 smun SamletFastEjend v 2 Samet fact ejendom
W0 Bygrvng pd frammed grund (punk
0 573873 - Egeriey greasiog
- : #@ [ eterdats
Valgte @ [ AEndringer
BFE-nr. Valg # ) [ Stettematenale
o ] -
o 0 v
o 0 v
o 0 v NASTI0N i 6261641
@ sevninen resunersce | 2 sager. .
Segekriterier
e o pmmE [= o s °
o E_ J@ sew [ @ wmws [ @
L — 0 Ml v
S —— R o TR
o
Segeresultat
e B oz s et ot PG, odtaget. g4 e g Feretier Feretier Geodatasyresen [m——
e
socates et 5291116 Swdlmstet vk Ejeteflighecssag ) s LSPfimaet Nellemann & company 1
Bjarmkjaer
(or 1) 1] 0 :

De andre sogekriterier gverst kan

valges for segningen udferes.

ogsa indga i den samlede

segning hvis nogle af disse
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| ovenstaende tilfzlde udferes sggningen pa |7 valgte ejendomme og "Aktive sager” og 2
sager fremkommer i sagslisten.

11.0 Abn eksisterende sag

Sa snart en sag er oprettet i ERPO, vil du kunne fremsgge den og evt. arbejde med den,

safremt sagens status er tillader det (for en liste over sagsstatusser se afsnit 20.0):

En eksisterende sag abnes via ERPO forsiden:
l.

Fremsag sagen

2. Klik pa knappen "Abn”, som star ud for sagen, for at dbne sagen

3. Du har nu 3bnet sagen og fores ind i sagen, hvor du kan arbejde med den.

12.0 Rediger sag

De overordnede sagsoplysninger, som du tilfajede ved sagens oprettelse, kan lebende

redigeres, safremt der er behov for dette.” Redigering kan foretages via sagsvisningen. Dette

gores via listen "Udarbejd sag” over kortoversigten. Her valges ”"Rediger sag’:

Udarbejd sag = | Bilag~ Geometri

. Rediger sag

Tilknyt/fjern BFE til/fra
— sag

Nedenstaende skerm er lig det skaermbillede, du sa, da du oprettede sagen. Du kan derfor

nu &ndre de oplysninger, som du tilfzjede ved sagsoprettelsen. Nar du er ferdig med dine
&ndringer, klikker du pa "Gem”.

2 Sagsstatus begraenser muligheden for redigering. F.eks. vil en sag med status "Slettet” ikke kunne redigeres. |
tilfelde af, en sag ikke kan redigeres grundet dens status, vil du blive oplyst herom, nar du forsgger at redigere.
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[teriz

Rediger sag

Sagskategori * Ejerlejlighedssag - Rekvirentreference

Sagsudarbejder ®  JOH1

o
o Sagsansvarlig * JOH1
o
o

Filial company 1 - 13

|
|
Sagstitel | |
|
|

SagslD | 80006004 GSTjournalnr, Ikke tildelt endnu

»x
| @
|
|
Annuller m
——

Efter endt redigering, kan du valge at ga ind pa sagen via "Vis sag”. Du kan ogsa valge at ga
tilbage til det forrige skarmbillede ved at klikke pa "Tilbage”.

Ud over at redigere stamoplysninger for sagen, sa kan der her oprettes kombinationssager.
Hvis du f.eks. Indleser en MIA sag, sa kan sagens kategori har &ndres til "Kombinationssag —

Ejerlejlighed” og udstykning af ejerlejligheder kan herefter foretages.

13.0 Seg i sag

Overst i sagsoversigten har du mulighed for at s@ge i sagen:

Sagsoversigt:

Sog i sag

Sogvia  [BFE -] @

BFE-nr | | E

Fremsegte

BFE-nr Ejendomstype Adresse WVariant

Ingen resultater.

Fersituation
Forandringer
Eftersituation

Sagsbilag

Der kan sgges pa BFE, matr.nr., adresse og jordstykke ID.

Sogeresultatet vist nedenunder:
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Sagsoversigt:
Sog 1 sag

Sog via |Matr.nr. - -| i

Ejerlav |200?251 - Lemvig Markjorder ] m

Matr. nr. |19h v -|

Fremsogte

BFE-nr Ejendomstype Adresse Variant

5722525 SamletFastEjendom Ukendt Farsituation
adresse

5722525 SamletFastEjendom Ukendt Eftersituatior
adresse

Farsituation

~ Ejendomme fer (2)

i Ejerlejligheder (1)
19h L emvig Markinrder

BFE ejendomsnr.: 57225215
Lebenummer: Ukendt
Opdelt i ejerlejligheder: Ja
Ejerlejlighed: 1

Jordstykker i ejendommen: Ukendt
19h Lemvig Markjorder

Adresse vektor oprettet: Nej

Samtidig vil du ogsa ved markering af enten Fgrsituation eller Eftersituation fa resultater

visualiseret i kortvisningen.

14.0 Sagsbilag

Sagsbilag kan oprettes pa sagen via menupunktet “Bilag”:

Bilag ~ | Geometri~  Kontrol

Sagsbilag

Tilknyt Ejerlejlighedskort
— il BFE -

Dan
ejerlejlighedsfortegnelse

(1

= Signer sagsbilag

Nar du klikker “Sagsbilag” fares du til denne visning:
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SagsBilag

O =l Tilfaj maleblad

- Rediger
Titel

@ Slet

© Gennemse  * Download
Gruppe Doktype = Specifik Nr. Filnavn & Navn < Sendt til GST = Sendt til
kommune
Bilag test.pdf Dokumenter fra indberetter \E;%GErkL. Vedr d1000750749 Bilag test.pdf 5agIDB0006064-4-107-1. pdf Nej Nej
(o) (] Cios)
Luk

Her ser du en liste med eksisterende bilag pa sagen. Du kan derudover oprette nye

dokumenter samt redigere og slette eksisterende.

Derefter far du felgende pop up:

For at oprette et nyt dokument, klikker du pa knappen "Tilfgj sagsbilag” averst til venstre.

SR J— R
. . . ®
Tilfaj nyt sagsbilag
4 tekst til WP02

Flere typer Neij o

Gruppe * |1.Generelle dokumenter herunder dokumenter dannet i miniMAKS | o

Doktype |Falgeskrivelse til matrikelmyndigheden | o

' Valg filer ‘
" Annuller Gem og luk "

Her udfylder du

pop up’en:

”Gruppe” og "Doktype” og klikker dernzst "Velg fil”. Dit lokale

dokumentbibliotek abnes, og du valger her den gnskede fil. Derefter vil filen blive synligt i

Tilfaj nyt sagsbilag

L ]
tekst til WP02Z
Flere typer Ja Nej
JEndring af type vil fierne de valgte dokumenter
Gruppe * o
Doktype
L
a[g filer Nao file ¢
vaelg fil(er) o
Titel Filstarrelse & Filnavn Navn Ejerlejlighed +
Bilag test.pdf 142270 byte(s). Bilag test.pdf SaglDBO006064-1- <ikke fundet~
109-1.pdf "
Annuller Gem og luk
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Du kan valge flere filer, safremt du gnsker det. Dog kun filer, som tilhgrer samme gruppe
og doktype.

Ved klik pa "Gem og luk”, legges bilagene pa sagen, og du vil kunne se dem i listen med

sagsbilag.

Du kan redigere et bilag, sa lzenge det ikke har varet sendt til GST. Har du f.eks. lavet
rettelser til et bilag, du allerede har uploadet til ERPO, kan du markere det i bilagslisten og

klikke pa knappen ”Rediger”:

SagsBilag

Titel Gruppe Doktype Specifik Nr. Filnavn Navn Sendt til GST Sendt til
kommune

Bilag test.pdf Dokumenter fra indberetter Lsp Erkl. Veer 41000750749 Bilag test.pdf SagIDBO006064-4-107-1. pdf Nej Nej

Bilag test.pdf Generelle dokumenter herundsr Regist;eritngsanmn d1000750750 Bilag test.pdf SagIDB0006064-1-109-1.pdf Nej Nej
ing tes

dokumenter dannet i miniMAK! dni
(10f 1) H [ 10+]

PR PR

Her valger du filen, du har redigeret, og klikker dernast "Opdater”. Dermed erstattes den

eksisterende fil med den nye, redigerede fil.

Du kan ligeledes slette bilag, sa leenge det ikke har varet sendt til GST eller hgringspartner.
Dette gores ved at markerede bilaget, du gnsker slettet og dernast klikke knappen Slet” .
Du vil blive bedt om at bekrzfte sletningen, og ved bekrzftelse, slettes bilaget, og du vil

kunne se, at det ikke lengere fremgar af bilagslisten.

| forbindelse med registrering og indsendelse af sagen til GST, medsendes bilag pa sagen. Har
du bilag, som du ikke gnsker medsendt (f.eks. interne arbejdsdokumenter), vil du fa
mulighed for at fravazlge disse i forbindelse med registreringen, hvor du far denne pop up

vist:

Anmod om endelig registrering

Sagsld: BOC0E046
RekvirentRef:

Sagstitel:

Sagsansvarlig: JOH1

0 Jordstykke, 1 Ejendomme, 3
Dokumenter, 1 ENOPA

Annuller Vis bilagsliste Send og afslut

Sagsresume:

v
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Hvis du klikker "Vis bilagsliste”, far du listen med alle sagens bilag, og her vil du kunne

markere de bilag, som ikke skal sendes til GST i forbindelse med registreringen.

15.0 Signer sagsbilag

Signering er obligatorisk for nogle bilag, ferend sagen kan indsendes til GST. Signering af

bilag foregar pa sagen via menupunktet “Bilag”:

Bilag ~ | Geometri~  Kontrol
Sagsbilag

Tilknyt Ejerlejlighedskort
- til BFE L

Dan
ejerlejlighedsfortegnelse

Signer sagsbilag
T
Nar du klikker “Signer sagsbilag” fares du til en liste over sagens dokumenter, hvoraf det
fremgar, om de enkelte bilag kraever signering. | listen kan du med flueben markere ét eller

flere bilag, du gerne vil signere:

{ Bilagsliste

Nawn Se Gruppe Doktype Specifik Nr.  Filnavn Titel Sendt Sendt Signeret  Signatur  Kraever L
tidliger il GST  til bevislist  signerin
e kommu g
versione ne ke
r
5agID80006064-1-109- Generelle Registreri  d100075075  Bilag test.pdf Bilag test.pdf Nej Nej L] Ja
m 1.pdf dokumente  ngsanmod 0

r herunder ning test
dokumente F
r dannet i
miniMAKS

5agID80006064-4-107- Dokumente  Lsp. Erkl.  d100075074  Bilag test.pdf Bilag test.pdf Ne: Ne; o Ja h
. m D 1 . 5p, d 2 test.p 2 test.p ] ]

rfra Vedr
indberetter  BPFG €

Ved klik pa ""Signer” oprettes forbindelse til Nemld, og her far du mulighed for at signere
med neglefil og ngglekort. Nar du har signeret, vil dokumenterne fa tilfgjet en dato i
kolonnen "Signeret”. Deraf kan man se, at dokumentet er signeret, og hvorndr dokumentet

er signeret. Her kan man returnere til sagen med Annuller.
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16.0 Registrering

Du overgiver sagen til Geodatastyrelsen til videre behandling, ved at foretage en endelig

registrering. Dette gores fra sagen via menupunktet "Registrering”:

ng/Udstilling ~ | Registrering ~

Opret eller rediger
felgeseddel

— | Opret og signer E
registreringsanmodning

Nar du klikker ”Opret og signer registreringsanmodning”, far du et pop up:

Opret og signer registreringsanmodning

Jeg erklzrer hermed, at jeg ER ansvarlig for indholdet i denne sag

-

Sagsld: BOO0E046

Sagstype: Ejerlejlighedssag
RekvirentRef:

Sapstitel:

Sagsansvarlig: JOH1

Sagsresume: ? ﬁﬂﬁé?""e’ 1 Ejendomme,

Annuller Opret og signer

Her skal du — hvis du kan erklere dig ansvarlig — klikke ”Opret og signer”. Der oprettes
forbindelse til Nemld, og her far du mulighed for at signere med naglefil og neglekort.
Kun landinspekterer med beskikkelse kan foretage signering. Dette administreres i den
enkelte landinspektgrvirksomhed.

Nar signeringen er gennemfgrt, vil du under menupunktet “Registrering” nu kunne se, at

”Anmod om endelig registrering” er blevet aktivt:
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ing/Udstilling ~ | Registrering ~

Opret eller rediger
felgeseddel

— Opret og signer L
registreringsanmodning

Anmod om endelig

4y registrering

Nar du klikker ”Anmod om endelig registrering”, far du et pop up:

. . . X
Anmod om endelig registrering

Sagsld: 80006046

RekvirentRef:

Sapstitel:

Sagsansvarlig: JOH1

Sagsresume: 0 Jordstykke, 1 Ejendomme, 3

Dokumenter, 1 ENOPA

PR .

Annuller Vis bilagsliste Send og afslut

I OATIEINNCL [ ELIOIELY TEINLT e §

Bekraeftelse

¥ Vil du indsende sagen?

Annuller m

Her skal du klikke ”Send og afslut” for at feerdiggere din registrering og sende den til GST.

Bemaerk: Alle sagsbilag sendes default til GST ved registrering. @nsker du ikke at medsende alle
bilag (f.eks. interne arbejdsdokumenter e.a.) kan du fravalge disse. For mere herom se afsnit 12.0

Sagsbilag. og 13.0 Signer bilag.

|6.1 Registrering — Overfor supplerende sagsbilag til GST

Safremt en sag er registreret hos GST, hvortil GST ensker supplerende oplysninger, vil du
modtage en mail herom. Sagens status vil vaere “Pabegyndt revision”, og nar du abner sagen,
vil du kunne se, menupunktet "Registrering > Overfor supplerende sagsbilag til GST” er

aktivt:
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ing/Udstilling = | Registrering

Opret eller rediger
felgeseddel

— Opret og signer L
registreringsanmodning

Anmod om endelig ‘
4all registrering

| [Overfer supplerende

] sagsbilag til GST [

Nar du klikker ”Overfer supplerende sagsbilag til GST” far du flg. pop up:

TR R

| Venligst indtast yderligere information nedenunder:

SagslD
Sagstitel
Sagskategori
Sagsansvarlig

Sagsudarbejder

Yderligere information:

Annuller Fortszet til valg af sagsbilag

Supplerende sagsbilag vil altid kunne indsendes til GST uden opfordring nar sagens status er:

modtaget’, ‘klar til sagsbehandling’ eller ‘pabegyndt revision’.

Her kan du udfylde en kommentar, og ved klik pa ” Send med yderligere dokumentation”

kommer du til sagens bilagsliste, hvor du nu kan uploade yderligere/erstatte

bilagsdokumentation. Markér det/de uploadede bilag med flueben og klik ’Send”. Dermed

indsendes yderligere dokumentation til GST.

Hvis det supplerende dokument skal erstatte et andet tidligere indsendt dokument, er det

vigtigt at vaelge “erstat” i stedet for at slette og indleese nyt dokument.
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. . x
Bilagsliste
Bilagsliste
Navn Gruppe Doktype Specifik Nr. Filnavn Titel Sendt til GST Sendt til kommune
Vis SaglD80005930-4-102- Dokumenter fra Ejerlejlighedsfortegnelse d1000750338 EjerlejlighedsFortegnaLse EjertejLighedsForlegnelse Ja Nej
1.pdf indberetter
S2EDB000930-4-103  Dokumenter fra Ejerle]lighedskart 1000750339 4004 - Patient canonly 4004 - Patient can only  Ja Nej
1.pdf indbere see labresuilts older see labresults older
that 72 hours.pdf that 72 hours. pdf
L Vis kunuutrd port- Generelle dokumenter Kontrolrapport d1000750337 kauu ulrd port- Ja Nej
5’ herunder dokumenter 5)
15 n 41 pf dannet 1 miniMAKS 15 11 41 pdf
v| EAUTM  ontrolrapport- Generelle dokumenter  Kontrolrapport 1000750343 kentrolrapport- Ja Nej
- ZUIE.U’L&I— herunder dokumenter 2018.04‘5)4—
16.11.27.pdf dannet i miniMAKS 16.11.27.pdf
o Vis Modtagkvittering-2018-  Generelle dokumenter  Modtagelsesrapport d1000750342 Modtagkvittering-2018-  Nej Nej
- 94—04'%5.11‘29.5"{ herunder dokumenter “ o 34—04'% 5.|1‘29.§n‘l ! !
dannet i miniMAKS
v| Muctagkm tering- mm- Generelle dokumenter  Modtagelsesrapport 1000750683 Muctdgk:lt tering- 201&- Mej Nej
04-23-12.58.09.eml herunder dokumenter 04-23-12.58.09.eml
dannet { miniMAKS
Modtagkvittering-2018- Generelle dukumenler Modtagelsesrapport d1000750685 Modtagkvittering-2018-  Ja Nej
04-23-13.00.41.eml herunder dokum: 04-23-13.00.41.eml
dannet i mmMAKS
Modtagkvittering-2018- Generelle dokumenter Modtagelsesrapport d1000750687 Modtagkvittering-2018-  Ja Nej
04-23-13.06.49.eml herunder dokumenter 04-23-13.06.49.eml
dannet i miniMAKS
v| A Muctagk:\t tering- zma Generelle dokumenter  Modtagelsesrapport 1000750689 Muctdgk:lt tering- zma Nej Nej
04-23-13.09.30.eml herunder dokumenter 04-23-13.09.30.eml
dannet i miniMAKS
Vis Registreringsanmodning.p  Generelle dokumenter Registreringsanmodning  d1000750340 Registreringsanmodning.p Registreringsanmodning.p Ja Nej
herunder dokumenter test
dannet i miniMAKS
Annuller m
—_——

Markér det/de uploadede bilag med flueben og klik ”Send”. Herefter vil et vindue med

bekrzftelse af indsendelsen komme op:

Bekraftelse

¥ Vil du indsende sagen? r

Annuller m )

Ved klik pa ”Indsend” indsendes hermed yderligere dokumentation til GST.

|6.2 Registrering — Sag hjemsendt

Safremt GST vurderer, der kraeves yderligere sagsarbejde, vil sagen blive hjemsendt med
status ”Revision udsat — sag hjemsendt”. Du vil modtage en mail herom. Herefter kan du
fremsgge og abne sagen for at uploade yderligere bilagsdokumentation mm., som GST
eftersporger. Nar du har ferdiggjort arbejdet med sagen, skal du pa ny registrere sagen hos

GST, som beskrevet i afsnittet 10.1.1.6 ovenfor.

1 7.0 Vis sagsh®ndelser

Du kan fa et overblik over hendelser pa en sag via menupunktet "Udarbejd sag”:
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Udarbejd sag ~ | Bilag ~
Rediger sag
Tilknyt/fjern BFE til/fra
sag

Tilfej Forandring

Aflys, annuller eller slet
sag

Vis sagshaendelser

Geome

Jerle)

Nar du klikker "Vis sagshaendelser”, vil du blive fert til denne visning:

| Vis sagshaendelser

Status <

Haendelsestype Statusskift
Status GST godkendt
Oprettelsesdato 20-04-2017 14:31:49

Filtrer via ::#\gnelsestype

Dato < Heaendelsestype &
20-04-2017 14:31:49 Statusskift
20-02-2017 14 Statusskift
20-02-2017 14:57: Statusskift
20-02-2017 14:56: Statusskift
20-02-2017 14:55: Statusskift
20-02-2017 14:54:39 Statusskift

20-02-2017 14:54:33 Anmodning om endelig

registrering

20-02-2017 14:51:04 Ejerfortegnelsen

opdateref
20-02-2017 14:51:01 Forelpbige sagsdata

udstillet
20-02-2017 14:51:00 Statusskift

GST godkendt
Pabegyndt revision
GST godkendt
Pabegyndt revision
Klar til sagsbehandling
Modtaget

Forelebige sagsdata
udstillet

Forelebige sagsdata
udstillet

Forelebige sagsdata
udstillet

Forelabige sagsdata
udstillet

Oprettet af Maj-Britt Norre
BrugeriD norre
Tidsfrist
Brugere Navn Adresse E-mail Virksomhed

Ingen resultater.
Sagsbilag Titel Dokumentnavn Type

Ingen resultater.
Nater
Aflysningsnote

Annuller

Her har du en samlet liste over alle

handelser pa sagen. Dog vil sagshandelser pafert sagen i

miniMaks ikke alle kunne ses af listen her.

Du kan markere en handelse, hvorved informationer vedr. den valgte hendelse vises

umiddelbart til hgjre:

Vis sagshaendelser

§ . Velg Heandelsestype  Statusskift
Filtrer via heeridelsestype Status Modtaget
Dato = Haendelsestype © Status o Oprettelsesdato 20-02-2017 14:54:39
20-04-2017 14:31:49 Statusskift GST godkendt Oprettet af ALM.Brand af 1792
20-02-2017 14:57:38 Statusskift Pabegyndt revision BrugerlD WPS_SystemBruger
20-02-2017 14; Statusskift GST godkendt Tidsfrist
20-02-2017 14: Statusskift Pabegyndt revision Brugere Nava Adresse E-mail Virksomhed
20-02-2017 14; Statusskift Klar til sagsbehandLing Ingen resultater.
I 20-02-2017 14 Statusskift Modtaget » Sagsbilag §
20-02-2017 14: “Anmodning om endelig  Forelobige sagsdata Titel Dokumentnavn Type
registrering udstillet 58?;"%[{329099“- Iig?g’r%%—refoport- Kontrolrapport
20-02-2017 14:51:04 Ejpedraf?;:%neben Eg;ﬂﬁg“ sagsdata 11.5i.4i.pdf 11_51‘._41'_pr
20-02-2017 14:551:01  Forelobige sagscata  Forelgbige sagsdata Nodiaghvitiering:  Modtagioitlering:  Modtagelsesrapport
dstillet udstillet 12.52.46.eml 12.52.46.eml
20-02-2017 14:51:00 Statusskift Forelebige sagsdata kontrolrapport- Kkontrolrapport- Kontrolrapport
st Bt Aot
Annuller
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Nogle hendelser er systemgenereret. Dvs. der er tale om hendelser, som du ikke selv har
udfert, men som automatisk er initieret af ERPO som et resultat af dit gvrige sagsarbejde. |

sa fald vil du kunne lzse under til hgjre for handelsen, hvad sagshaendelsen indebzrer.

18.0 Kontroller sag

| ERPO kgres Igbende en rekke automatiske kontroller, efterhanden som der sker

handelser pa sagen. En del af disse kontroller kan ogsa kares manuelt via menupunktet

”Kontrol”:

dsag~ Bilag~ Geometri~- |Kontrol= | Hering/Udstilling -

Aktualitetskontrol | Kontroller sag L

Indberetning CAD Vis kontrolresultater

Indberetning Dokumenter

Indberetning Forandringer

5 ) stand  Stettematerizle
Kommunal hering | T
[} L1

1 MIA Modtagelse
Modtagelse
Kontrollen viser dig, om alt er gennemfart og gennemfart korrekt pa sagen. Dvs. du kan
lebende selv kontrollere, om du har husket alle elementerne i dit sagsarbejde. Resultatet af

alle kontroller pa sagen — bade de automatiske og de manuelt udferte — kan du ligeledes se

under menupunktet "Kontrol’:

Kontrol = | Hering/Udstilling -

Kontroller sag ’

Vis kontrolresultater

Ved klik pa "Vis kontrolresultater” vil du fa et nyt punkt, "Kontrolrapporter” i dit

sagsoverblik:
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Sagsoversigt:

Sog i sag
Farsituation
Forandringer

Eftersituation

Kontrolrapporter

Fold "Kontrolrapporter” ud for at se de enkelte kontroller. Markerer du en kontrol i listen,
vil du kunne se beskrevet med radt, safremt en kontrol er fejlet.

Bemark: Der kerer flere kontroller ved behandling af sagen hos GST. Der keres bl.a. en kontrol ved
registrering af sagen, og fejler kontrollen, vil det ikke veere muligt at registrere sagen. Dvs. har du

registreret en sag hos GST, har du ogsd gennemfart sagsarbejdet korrekt

19.0 Aflys, annuller eller slet sag

Sager i ERPO kan aflyses, annulleres eller slettes ved behov.

Slettet: Sager, der endnu ikke har vaeret udstillet, vil kunne opdateres med sagsstatus

"Slettet” i ERPO. Sagen fremgar fortsat at sagslistevisningen pa forsiden, men du har ikke
adgang til at abne den.

Annulleret: Sager, der har varet udstillet, kan ikke slettes, men vil i stedet kunne

opdateres med sagsstatus “Annulleret”. Du vil ikke have adgang til at abne sagen efter
opdateringen.

Aflyst: Sager, der har veret sendt til behandling hos GST, kan ikke slettes, men vil i stedet
kunne opdateres med sagsstatus "Aflyst”. Dette kan dog kun gores af GST. Dvs. du kan i

ERPO anmode GST om at aflyse en sag, hvorefter status "Aflyst” opdateres pa sagen, sa
snart GST har ageret pa din anmodning.

For at aflyse, annullere eller slette en sag, skal du benytte menupunktet "Udarbejd sag” inde
pa sagen:
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Udarbejd sag ~ | Bilag~ Geor
Rediger sag

Tilknyt/fiern BFE til/fra
— sag -

Tilfaj Forandring

H Aflys, annuller eller slet P
sag

Vis sagshandelser

Her klikker du ”Aflys, annuller eller slet sag”, hvorefter du vil fa denne pop up:

i
1 Aflys, annuller eller slet sag

'2 1 Aflysning/Sletning/Annullering kan ikke fortrydes - fortsast?

=]l

Nar du bekrafter (Ja), far du endnu et pop up vindue:

Aflys, annuller eller slet sag "
I Sagsstatus Startet
! @nsket status: slettet
Sagsansvarlig: JOH1
RekvirentRef:
Sagstitel:

Indtast arsag til aflysning:

256 Resterende tegn

Opret dokument og send evt. email

Annuller

Her udfylder du feltet "arsag til aflysning” og klikker ”Opret dokument og send evt. email”,

hvoraf flg. resulterer:

- Sagsstatus opdateres jf. beskrivelsen ovenfor til enten "Slettet” eller ”Annulleret”
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- Der sendes en mail til GST med en anmodning om aflysning indeholdende din netop

indtastede arsag til aflysning. Sagen opdateres jf. beskrivelsen ovenfor.

20.0 Sagsstatus

Sagens status skifter automatisk i ERPO jf. de processer du gennemfgrer pa sagen. Herunder

ses en oversigt over statusser i ERPO inkl. hvorvidt du har mulighed for at abne sagen og for

at arbejde med sagen:

Status Se sagen Arbejde pa sagen
Accepteret af tinglysningsretten X

Aflyst

Afsluttet

Afventer anden sag X

Afventer indsendelse til registrering X X
Afventer pasztning af matr.nr X

Afventer svar fra kommunen X X
Afventer Tinglysningsretten X

Afvist af Tinglysningsretten X X
Annulleret

Forelgbig afvist af Tinglysningsretten X

Forelgbige sagsdata udstillet X X
GST godkendt X

Klar til sagsbehandling X

Modtaget X X
Pabegyndt revision X

Revision udsat - sagen hjemsendt X X
Sagsgrundlag under opdatering X

Slettet

Startet X X
Stedfaestet v/udtrak X X
Under endelig registrering X

Under godkendelse X

Under GST behandling X
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21.0 Roller

Brugere i ERPO er tildelt en rolle, som afger, hvilke visninger du har adgang til, og hvilke
endringer du kan foretage. Herunder er en liste over roller:

o Beskikket landindspektgr: Kan udfere alt sagsarbejde.

e Landinspektgransat: Kan udarbejde sager, men kan ikke signere dokumenter og
anmodning om endelig registrering.

Anden indberetter af ejl: Kan udfore alt sagsarbejde omkring Ejerlejligeder. Incl.
signering.

Indberetning af bygn. pa havet: Kan udfere alt sagsarbejde omkring bygninger pa
havet. Incl. signering.

Firmaadministrator: Kan administrere virksomhedens logo til dokumenter, flytte

sager internt i virksomheden og knytte medarbejdersignatur til en medarbejder.19.0
Firmaadministration

22.0 Firmaadministration

Som firmaadministrator har du ikke adgang til det almindelige sagsarbejde i ERPO. Derimod

har du adgang til firmaadministrationsvisningen under menupunktet ”Administration” gverst
til hojre:

Administration ~ | Kontakt- 1

Flyt sager
Logo administration

Sikkerhedsadministration

Her har du mulighed for at arbejde med tre funktioner:
- Flyt sager

Logoadministration

Sikkerhedsadministration
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22.1 Flyt sager

Det er muligt at flytte sager i ERPO inden for eget firma. Dvs. er en medarbejder f.eks.

sygemeldt, kan du flytte pageldende medarbejders sager til en anden landinspektgr. Dette

gores via "Administration”:

Administration ~ | Kontakt ~
Flyt sager
Logo administration 5V
rer
Sikkerhedsadministration
oo » . Lo
Ved klik pa "Flyt sager” fores du til denne visning:
a Soprhsispriey
Soptaus - [1ele L L 0 0 o
SaplD | @ soie (7]
o e 10 B[~ C
Ejencemstype  [Verlg -] @ erEnummer [ - Qe (7]
soperesitat
b varlg Indknmstdats Matrikelbr Ejerlavskode Ejerlavsnan Kommune Sagtkategori Sagstatus Rekovirent fragsager  Aekvirent red Sagstitel
100041817 Gammelmiasag Startet Eng Halkjer
100041814 Gammelmisag Stedimatet viudtrek Eh.m‘ Halkjar
hristensen
100041789 Gammetmizsag Santet m'!'mgsvuurl
ADOC41504 Gl igiag St Ea....- Halkjaer
hristensen
100026190 Gammelmisiag Sedfatet v/udtrek Peter Bartels
Petersen
0aca5? Ejerlejlighedssag  Seartet Fejlretter sdtfpawegawery
BO003T55 Ejeriejlighecing Sediatet /udtrmk Fien Klent Skjoldager
B0003753 Ey‘m'\P ph fremeed Stedfazet v/udirmk Fisn Kient Skjoldager
.\:;c"?*ﬂ:'-\'.nr
0002907 I.I,Ivrl:el"\ﬂra fremmed Stedfestet v/udirek revisor
ancnapestor
BOO0RERD Bygning ph havet  Forelabige sagsdata  indteret_sctor bt et
udstillet
BOUCT I8 Watriker sag Seantet Fien Klient Skjoldager TCADS
BO0CTIE Matrikuier g At Fien Kt Skjoldager TC405

Start med at fremsoge de sager, du ensker at flytte i sogeafsnittet averst (a). Marker

derefter sagerne, der skal flyttes, i sogeresultatlisten nederst (b). Nar én eller flere sager er

markeret med flueben, bliver "Flyt sager” (c) aktiv. Ved klik p

denne visning:

Modtager Organisation eller Borger

Walgte sag

Organisation eller

borger

Indtast CVR eller
virksomhedsnavn

Waelg Sagsansvarlig

Indsaet navn pa borger

« Overfer

o

a

"Flyt sager” fores du til

100041817

| Organisation

|\'aelg

|\'aelg

> Annuller
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Her vil du kunne se, hvilke sager du har valgt at flytte, og skal nu udfylde de @vrige felter, for
at afslutte flytningen:
Organisation eller borger: Her valger du organisation, hvis du gnsker at flytte sagen til

en anden filial i samme virksomhed. Borger valger du, hvis du vil flytte sagen til en anden
landinspektor i samme filial.

Bemark: Borger betyder i denne henseende bruger.

Indtast CVR eller virksomhedsnavn: Hvis du har valgt at flytte til en organisation, skal
du udfylde dette felt.

Vaelg sagsansvarlig: Hvis du har valgt at flytte til en organisation, skal du udfylde dette felt.
Indsat navn pa borger: Hvis du har valgt at flytte til en borger, skal du udfylde dette felt.
Nar felterne er korrekt udfyldt, vil "Overfer” blive aktiv. Ved klik pa ”"Overfgr” vil du blive

bedt om at bekrafte, at du enske at flytte sagen/-erne, og ved bekreftelse gennemferes
sagsflytningen.

22.2 Logo administration

Det er muligt at opsztte logo til brevhoved pa ejerlejlighedsfortegnelse for den enkelte
hovedvirksomhed eller filial. Dette gores via ”Administration’:

Administration - | Kontakt - 1

. Flyt sager
Logo administration

Sikkerhedsadministration

Ved klik pa ”"Logo administration” fgres du til denne visning

Administration af firmalogo
Optasningen pd (ogoet SKAL mindst wEre 836x90 pixels (ller merei, starrelse af Logo SKAL altd bibeholde brecdde og hojde forholdet

Firma Valg

J Vaelg filer

Veelg filer

Annuller

Her vaelger du forst ”Firma”, hvorefter du kan uploade et logo via "Velg fil” og derefter

”Upload”. Logoet skal minimum have en starrelse pa 838+90 pixel. Er billedet starre, skal
det have samme lengde*bredde storrelsesformat.

ERPO | Brugervejledning

91



5o

® Geodatastyrelsen

Nar du har valgt ”Firma”, har du mulighed for ogsa at valge "Filial”, safremt logoet for et
firmas enkelte filialer varierer. Her kan du igen uploade et logo via "Vealg fil” og derefter
”Upload”.

Nar du har uploadet et logo, vil du fa vist, hvordan logoet placeres i brevhovedet:

Administration af firmalogo

Optasningen pd (ogoet SKAL mindst wpre 838190 pixels (eller mere), storrelse af Loga SKAL aitid bibeholde bredde ag hajde forhoiget.

Firma ‘LSPhrmael Nellemann & Bjarnkjer + Veelg filer
+
Filial ‘tnmpany 1-13 Veelg filer

No file chosen

Nar et dokument dannes, vil systemet se pa, om den aktuelle landinspekter er tilknyttet
firma eller filial og valge logo derudfra. Dvs. er ERPO opdateret med bade et firma- og

filiallogo, vil de ikke begge blive vist i brevhovedet.

22.3 Sikkerhedsadministration

| ERPO er det muligt at tilfeje certifikater til den enkelte landsinspektorbruger mhp. at sikre,

at det er den rette person, der har signeret. Dvs. ved tilfojelse af et certifikat er det muligt

at kontrollere, hvem der har signeret et specifikt dokument i ERPO. Certifikater tilfajes via

”Administration”:

Administration = | Kontakt - 1

Flyt sager
Logo administration

Sikkerhedsadministration

o

Ved klik pa "Sikkerhedsadministration” feres du til denne visning:

Ret certifikatoplysninger for medarbejdere

Mavn Certifikat CVR RID
Finn H Skjoldager
Specific FP GST test
Karina Oudal
sysadm

BEA

revisor
firma_admin5
feilretter
indberetter
postmodtager
visitator

revisor_1
data_behandler
vare_admin
supporter

AMT

LPE

RECJE
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kolonne lister brugerne i dit firma ved navn. Hgjre kolonne angiver certifikatet i formatet:

CVR[nr.J-RID[nr.]. Ved klik i hgjre kolonne, vil du have mulighed for at tilfgje eller redigere

certifikat for pageldende bruger. Nar du er feerdig med opdateringen af certifikater, klikker

du "Gem”. Opdatering af certifikaterne vil veere aktuel ved den periodevise fornyelse af
certifikat.

23.0 Kontakt

Har du behov for at kontakte GST, kan du finde kontaktoplysningerne i ERPO via
menupunktet "Kontakt” gverst til hgjre:

Kontakt ~ | Tests - Ejendoms

| 'Kontakt GST
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